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V Plzni dne 11. dubna 2014
C.j.: 638/2014

Opatieni dékana ¢. 4/2014

Pro zajiSténi dopravy na Lékaiské fakulté Univerzity Karlovy v Plzni

Gl 1
Toto opatieni upravuje podminky pro uzivani silni¢nich motorovych vozidel, zajisténi a
organizaci autoprovozu na Lékaiské fakulté Univerzity Karlovy v Plzni (dale jen ,.fakulta™) a
souvisejici odpovédnost zaméstnanci fakulty.
Opatieni je zavazné pro vSechny pracovniky fakulty pfi Fizeni i pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel.
Pii plnéni pracovnich povinnosti mohou vyuzivat zaméstnanci fakulty:
a) vefejné dopravni prostiredky
b) silni¢ni motorova vozidla, kterd jsou ve vlastnictvi fakulty (dale jen ,,sluzebni vozidla*)

¢) silni¢ni motorova vozidla, ktera jsou v osobnim vlastnictvi zaméstnanct

ClL2
Na pouziti sluZzebniho vozidla ma narok dékan, prodékani, pfedseda AS a tajemnik fakulty.
SluZebni vozidlo mize byt pouzito také v pfipadé, Ze bude dostate¢né vytizeno (min. 3 osoby
na auto) a jeho pouziti bude schvaleno pied zapocetim jizdy dékanem a v pripadé jeho
nepfitomnosti tajemnici fakulty.
Pozadavky na pfepravu osob 1 materidlu uplatiiuji zaméstnanci na e-mailové adrese:
doprava@lfp.cuni.cz. Pozadavky na dopravu budou vyfizovany v pracovni dny v dobé 8-14
hod..
Pozadavky na zahrani¢ni cesty je nutné hlasit alespoi pracovnich 5 dni predem.
PoZzadavek musi obsahovat ¢as odjezdu, cile cesty, pfibliznou dobu odjezdu zpét, jmenovity

seznam 0sob a piipadné specifikaci piepravovaného materialu.
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Jizda sluzebnim vozidlem se uskuteciiuje v pfedem dohodnutém rozsahu v souladu se
zaznamem o provozu vozidla a schvialenym pozadavkem. Pfipadné zmény v dohodnuté a
schvalené jizdé se zaznamenavaji do zdznamu o provozu vozidla.

SluZebni vozidla jsou uréena pouze k zabezpeCovani potieb fakulty.

CL3
Silni¢ni motorové vozidlo, které je v osobnim vlastnictvi zaméstnance, lze pouZit jen
v mimofadnych situacich a se souhlasem dé€kana fakulty. V mimofadnych situacich tento
souhlas mize byt udélen tajemnikem fakulty. Souhlas musi byt udélen pied zapocetim jizdy.
Zamestnanec musi dodat kopie dokladl o vlastnictvi vozidla, fidi¢ského prikazu, dokladu o
platném havarijnim pojidténi vozidla a zakonném pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla,
technického prikazu s idajem o spotiebé vozidla, dokladu o platné technické prohlidce a
méfeni emisi, dokladu o zdravotni zptsobilosti fidi¢e a potvrzeni o $koleni podle pfislusného
pravniho pfedpisu.
Pouziti vlastniho osobniho vozidla osobou, ktera pracuje pro fakultu na zakladé¢ dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér, musi byt v té&chto dohodach vyslovné sjednano,
véetné zpusobu a vy$e nahrady.
Za pouziti vlastniho vozidla poskytne organizace zamé&stnanci nahradu ve vysi stanovené

pravnimi predpisy. Nahradu uplatni zaméstnanec pfi vyGétovani cestovnich nahrad.

Cl 4

Organizace dopravy

Ridi¢i fakulty vyjma Fidi¢e dékana fakulty jsou podfizeni vedoucimu Investi¢niho a provozné

technického oddéleni. Ridi¢ dékana fakulty je upraven specificky v ¢l. 4 odst. 3.

Vedouci Investi¢niho a provozné technického oddéleni (dale jen ,,TO*) zodpovida za:

a) zajisténi plnéni povinnosti fidi¢l, zejména aby sluZebni vozidla a jejich piipojna vozidla
byla trvale udrzovana v dobrém technickém stavu i vzhledu, méla platnou statni technickou
kontrolu a spliiovala emisni limity,

b) zabezpecovani pravidelné udrzby vozidel a administrativu s dopravou spojenou (zejména

objednavky oprav, dopliikii a &isticich prostfedkl, vymény pneumatik, povoleni vjezdu,
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pretctovani jizd, shromazd'ovani a archiv stazek, kontrolu spotfeby pohonnych hmot a

dalsi),

¢) dodrzovani piislusnych termint k piihlaSeni sluZzebniho vozidla u pfislusného spravniho
uradu,

d) zabezpeceni odstranéni veskerych zavad na sluZzebnim vozidle, k nimZ do$lo za provozu
nebo které byly zjiStény pii kontrolnich prohlidkach: v pripadé, Ze tyto zavady ohrozuji
bezpecnost provozu, vyradit sluzebni vozidlo neprodlené z provozu,

e) vedeni agendy jizd vSech Fidi¢t, kromé fidi¢e dékana fakulty,

f) provadéni pravidelné kontroly vSech zaznami provadénych fidi¢i v pfedepsanych
evidencich,

g) zajiSténi kontrolovani vykazaného jizdniho ¢asu a vyuziti fidi¢i béhem jejich pracovni
doby,

h) zajiSténi seznameni fidi¢u, popf. dalSich zaméstnanct s jejich povinnostmi stanovenymi
pravnimi piedpisy, mistnim bezpe¢nostnim pfedpisem pro provoz dopravnich prostredki a
timto opatfenim.

. Ridi¢ dékana fakulty:

a) je podrizen dékanovi fakulty ve vécech administrativnich

» zejména dochazky, dovolenych, pres¢asovych hodin, cestovnich pfikazi, podepisovani
drobné€ho vydani (zélohy na cesty, thrada parkovného a pojisténi na zahraniéni cesty),
vytézovani fidice

b) je podfizen vedoucimu TO ve vécech technickych
* Zzada vedouciho TO o schvaleni ndkupi, formy udrzby a oprav a piedava stazky

prostiednictvim vratnice Prochaskova tstavu

c) stara se o nize uvedena vozidla a véetné jejich Gdrzby a myti:

o Skoda Superb, typ 3T - SPZ: 3AL4403
e Volkswagen transportér, typ 7HC - SPZ: 2P05851

. V3ichni fidi¢i jsou povinni:

a)

b)

dodrzovat platné pravni pfedpisy tykajici se provozu na pozemnich komunikacich a mistni
provozni bezpe¢nostni pfedpis pro provoz dopravnich prostredki véetné jeho piiloh
podrobit se pfed nastupem do pracovniho poméru vstupni lékaiské prohlidce a déle se

pravidelné podrobovat periodickym Iékafskym prohlidkam u MUDr. Hiibschové




Univerzita Karlova v Praze - Lékarska fakulta v Plzni

¢) udrzovat prevzaté sluzebni vozidlo v istot€¢ a vtakovém stavu, ktery zajistuje jeho
spolehlivou provozni zpusobilost, hospodarnost a pohotovost

d) na vSechny zavady, které se vyskytly pfed zapocetim jizdy, v prabéhu jizdy nebo po jejim
ukonéeni, ihned jakmile to bude mozné upozornit vedouciho TO

e) uhradit ze svych prostfedkt pokutu, kterd mu byla uloZena organy policie za zavinéné
poruSeni pfedpisti upravujicich podminky provozu silni¢énich motorovych vozidel na
pozemnich komunikacich

f) predavat faktury za ucelem administrativni evidence vozidel prostiednictvim vratnice
Prochaskova ustavu

g) pfi pfeactovani jizd predat stazku nejpozdéji do druhého dne

h) na konci mésice predat vypsané stazky, vyplnit Gidaje o po¢tu kilometri na za¢atku a konci
mésice a zlstatek pohonnych hmot

1) zaznamenavat bezpe¢nostni piestavky do stazek

J) zafidit si veSkerou souvisejici agendu se zahrani¢ni cestou (napf. pojiténi, naplanovani
cesty, vyzvednuti zalohy, potvrzeni o uzZivani sluzebniho automobilu - pfiloha ¢&. 1)

Sekretariat dékana fakulty:

a) vede agendu jizd fakulty - informace o jizdach pfedava Fidi¢i dékana fakulty a sekretariatu

TO

4 1

Uc¢ast na dopravni nehodé

Dopravni nehodu vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla je tfeba neprodlené ohlasit a nechat

vySetfit policejnimi organy:

a)
b)
c)
d)

€)

dojde-li k usmrceni nebo zranéni osoby

dojde-li k hmotné 3kodé¢ ptevysujici ziejmé Eastku 100 000,- K&

dojde-li k hmotné $kodé na majetku tfeti osoby

dojde-li k poSkozeni nebo zni¢eni soudasti nebo prislusenstvi pozemni komunikace podle
zakona o pozemnich komunikacich

dojde-li k poskozeni obecné prospésného zafizeni nebo Zivotniho prostiedi

pokud ucastnici dopravni nehody nemohou sami bez vynalozeného nepfiméfeného usili

zabezpecit obnoveni plynulosti provozu na pozemnich komunikacich
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g) pokud se Ucastnici dopravni nehody nedohodnou na vinikovi
2. V pfipadech, kdy nevznikd povinnost oznamit nehodu policii, tak fidi¢ provede
zdokumentovani mista dopravni nehody a rozsahu Skody, zajisti pfipadné svédky a sepiSe o
nehodé formulaf ,.Zaznam o dopravni nehodé”. Formulaf je povinen mit kazdy fidi¢ ve vozidle.
3. Kazdou dopravni nehodu je fidi¢ povinen neprodlené oznamit vedoucimu TO. Nesplnéni této

povinnosti bude povaZovano za zavazné poruseni pracovni kdzné.

CL 6
1. K fadné péci o sluzebni vozidlo patii fadné zajisténi vhodného parkovani nebo garazovani.
2. Kazdé vozidlo ma urfeno trvalé stanovi§té, na které je po ukonéeni pracovniho vykonu
zaparkovano. Parkovani a gardZzovani sluZebnich vozidel mimo prostory k tomu urenych je
zakazano. Ve vyjimeénych piipadech muZe vedouci pracovnik povolit pfechodné stanoviste,

coZ uvede v zdznamu o provozu vozidla a stvrdi svym podpisem.

i e

Pfeprava osob neuvedenych ve schvaleném poZzadavku na pFepravu je zakazana.

Cl. 8
1. Timto se rusi obéznik dékana ¢. 11/1997.

2. Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu dékanem fakulty.

prof. MUDr. Boris Kreuzberg,CSc
>
dékan LF UK v Plzni

Zpracovali: Ing. Marie Kletkova - tajemnice fakulty, Mgr. Adam Soukal - pravnik fakulty




