Metodicky pokyn k pouZivani jednotného systému e-mailovych adres na
Lékarské fakulté UK v Plzni

Fakultni e-mailové adresa je oficialnim komunikaénim kanalem uréenym pro pracovni elektronickou
komunikaci zaméstnancl. Cilem vyhradniho pouzivani fakultni e-mailové adresy nebo jejiho
ekvivalentu v podobé e-mailové adresy Fakultni nemocnice Plzeri je zamezit pouZzivani
neprofesiondIné plsobicich nefakultnich adres ,freemail(“ s nedostate¢nou bezpecfnosti

PouZivanim schvalené e-mailové adresy:

lze jednoduse zjistit e-mailovou adresu pfislusného zaméstnance (nachazi se v adresafi)
nelze zaménit adresata posty
bude zvySena bezpelnost

o pfistup k emailové adrese je pouze pies zabezpeleny protokol

o citliva pracovni data nebudou uloZena na uloZisti ciziho subjektu

o interni e-mailova komunikace neopusti bezpeéné prostiedi intranetu fakulty
uZivatelé schvalenych e-mailovych schranek maji k dispozici technickou podporu
poskytovanou oddélenim CIT.

Pfi pouzivani , freemail(”:

e interni e-mail se dostane mimo intranet fakulty a tim jsou ve3keré obsaZené informace
uloZeny na serverech soukromych firem. Neni moZné zarucit, jak bude s e-maily (i citlivymi
daty) tieti stranou naloZeno

e neni moiné dokazat, Ze se za Vas nikdo nevydava. ,Freemail” Ize zaloZit na jakékoliv jméno.

e zvySujete pravdépodobnost prolomeni hesla ke svému G¢tu a ztratu veskerych dat

e nelze zajistit dostupnost e-mailové adresy

e nemdUze fakulta garantovat doruceni posty

e nemUze byt kontaktovan ostatnimi pracovniky ¢i zaméstnanci pouze na zdkladé znalosti
jména a pfijmeni daného zaméstnance

e plsobi kaZdy odeslany e-mail mimo prostredi fakulty velmi neprofesionalnim dojmem

Pfi odesilani kazdého e-mailu mimo fakultu * je mailovym serverem na konec zpravy automaticky
pfida text v éeském i anglickém jazyku o tom, Ze e-mail ma pouze informativni obsah:

Upozornéni

Neni-li v této zpravé vyslovné uvedeno jinak, ma tato E-mailova zprava nebo jeji pfilohy pouze
informativni charakter. Tato zprava ani jeji pfilohy v Zadném ohledu Univerzitu Karlovu v Praze
k ni¢emu nezavazuji. Text této zpravy nebo jejich pfiloh neni ndvrhem na uzavieni smlouvy, ani
pfijetim pfipadného navrhu na uzavfeni smlouvy, ani jinym pravnim jednanim smérujicim k uzavieni
jakékoliv smlouvy a nezaklada predsmluvni odpovédnost Univerzity Karlovy v Praze.

* V pfipadé odesildni e-mailu s elektronickym podpisem nelze technicky zajistit automatické pfiddni
textu. V tomto pfipadé je uZivatel povinen rucné pripojit text jesté pfed elektronickym podepsdnim e-
mailu.

Doporucujeme nastaveni jednotného podpisu v nasledujicim formatu:

Jméno a pfijmeni
Pracovni pozice
Pracovisté

Univerzita Karlova v Praze
Lékarska fakulta v Plzni
Husova 3, 306 05 Plzen

Telefon: XXXXXxx
Email: xxxxxxx



