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V Plzni dne 20.7.2016

- €.j.: 1082/2016/LFP

Opatieni dékana €. 16/2016

Pro zpracovani, obéh, kontrolu, evidenci a uvefejiiovani smluv

o

Toto opatieni dékana stanovuje postup pro zpracovani, obéh, kontrolu, evidenci a uvefejfiovani
smiuv LF UK v Plzni.

Toto opatfeni stanovuje pravidla pro jednotny postup pfi spravé a uverejiiovani smluyv, které uzavira
Lékar'ska fakulta v Plzni (ddle jen ,LFP).

Pfedmétem tohoto opatreni je definice zptisobu povinné evidence smluv LF UK v Plzni a zajiSténi
plnéni povinnosti dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach Gc¢innosti nékterych smluv,
uverejfiovani téchto smluv a o registru smluv (ddle jen ,,zakon o registru smluv®).

CL

Smlouvou se pro ugely tohoto opatfeni rozumi uzaviena smlouva bez ohledu na vy3i hodnoty
pfedmétu plnéni a skuteCnost, které pravo je pro danou smlouvu dle mezindrodniho préva
soukromého rozhodné. Za danou smlouvu se povazuje i objednavka spolu s akceptaci druhé strany.

Interni evidenci smluv {dale jen ,IES") se rozumi aplikace Centrdlni evidence smluv, kterou spravuje
pravnik fakulty.

Registrem smluv se rozumi informaéni systém vefejné spravy, spravovany Ministerstvem vnitra CR,
ktery slouZi k uverejfiovani smluv podle zakona o registru smluv.

Metadaty se rozumi data popisujici smluvni vztah.

CL.
Kazda smlouva bez ohledu na pfedmét a vy3i plnéni musi projit schvalovacim procesem, ktery je
popsan vyvojovymi diagramy uvedenymi v Pfilohach 1 - 3 tohoto opatreni.
Dané procesy jsou nastaveny pro varianty smluv, které sepisuje LF UK v Plzni, smluv, které

pfedklada druha strana smluvniho vztahu a objednavky vystavované ze strany LF UK v Plzni.

KaZda smlouva musi obsahovat schvalovaci doloZku (Pfiloha ¢. 4), ktera koresponduje se
schvalovacim procesem uvedenym v Pfilohach 1 - 3 tohoto opatieni. Bez vypinéné schvalovaci
dolozky neni moiné pfedloZit danou smlouvu &i dodatek ke smlouvé k podpisu dékanovi fakulty.

KaZdé smlouva musi byt zkontrolovana po vécné, ekonomické a pravni strance a opatiena
identifikaci, datem a podpisy osob, které smlouvu provéfily.
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1. Vsechny smlouvy musi byt vloZeny do IES bezodkladné po jejich uzaveni.
2. VloZenim smlouvy se rozumi
a) vyplnéni metadat:
» identifikace smluvnich stran
e vymezeni pfedmétu smlouvy
‘e .cena, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnotu pfedmétu smlouvy, lze-li ji uréit
) 'd.atum uzavieni smlouvy
b} vlozeni elektronického obrazu origindlu podepsané smlouvy
c) vloZeni textového obsahu smlouvy, tj. prosty text v otevieném a strojové Citelném formatu

3. lJe-li uzavien dodatek ke smlouvé, je nutné ho do IES vloZit a to v&. smlouvy, pokud dand smlouva
v IES je3té evidovana nebyla. Na vloZeni dodatku ke smlouvé se vztahuji stejna pravidla jako na
smlouvu dle bodu 2. CI. IV. .

Qv

1. Soutasné sinterni evidenci smiuv se v pfipadé smluv a objednavek nad 50.000,- K¢ bez DPH
provede rovnéi uvefejnéni v Registru smluv. Toto se nevztahuje pouze na financni pinéni, ale i na
pinéni nefinanéni (napfiklad dary) v hodnoté prevysujici 50.000,- KE bez DPH. Uvefejhiovani
v Registru smluv zajistuje ve spolupraci s ekonomickym  oddélenim pravnik fakulty nebo jim
povérena osoba. -

2. Uvefejné&nim dokument( a ddajil v Registru smluv v souladu s l. IV odst. 2 tohoto opatfeni jsou
splnény stanovené poZadavky zdkona o registru smluv. '

3. Je-li uzavfen dodatek ke smlouvé (resp. dohoda, kterou se jiZ uzaviena smlouva doplfiuje, méni,
nahrazuje nebo rudi), na niZ se vztahuje povinnost uvefejnéni dle zadkona o registru smluv a ktera
byla uzaviena pfede dnem 1. 7. 2016, je nutné uveiejnit vedle dodatku také text _smIOuvy} ke které
se dodatek vztahuje.

4. Vregistru smluv se povinné uvefejiiuje soukromopravni smlouva, jakoz i smlouva o poskytnuti
dotace nebo navratné finanéni vypomoci (§ 2 zakona o registru smluv), jestlize vy3e hodnoty jejiho
pFedmétu piesahne 50.000,- K& bez DPH, a to bez ohledu na skute¢nost, které pravo je pro danou
smlouvu dle mezindrodniho prava soukromého rozhodné. Smlouva, kterd se povinné uverejiuje, .
musi byt uzaviena pisemné.

5.  Povinnost uverejnit smlouvu prostfednictvim Registru smluv se nevztahuje na smlouvy uvedené v
§ 3 odst. 2 zakona o registru smluv.
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1. Neuvefejnéni smluv uvedenych v Cl. V tohoto opatfeni v Registru smluv ma od 1. 7. 2017 tyto
zasadni nasledky

a) Smlouva nabyva udinnosti nejdfive dnem uverejnéni v Registru smiuv.

b) Nebyla-li smlouva, kterda nabyvd cinnosti nejdfive dnem uvefejnéni, uvefejnéna
prostrednictvim Registru smluv ani do tfi mésict ode dne, kdy byla uzaviena, plati, Ze je zrusena
od podatku. '

c) Veskeré pravni ukony provedené pfed nabytim uinnosti smlouvy jsou neopriavnéné a tedy
pravné neplatné.

2. Vyjimku tvofi smlouvy uzaviené za ucelem odvraceni nebo zmirnéni Gjmy hrozici bezprostiedné
v souvislosti s mimofadnou udalosti-ohroZujici Zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni prostredi, které
nabyvaji G€innosti nezavisle na jejich uvefejnéni v Registru smluv.

¢l vl

1. Vykladem jednotlivych ustanoveni vé. Pfiloh je povéfen pravnik fakulty ve spolupréci
s ekonomickym oddélenim.

2. Za plnéni a dodrZovani tohoto opatieni odpovidaji na pfislusnych ustavech, klinikdch. a oddélenich
jejich vedouci. :

3. Od data ucinnosti tohoto opatfeni je nové povinnou soucasti objednévek nize uvedena klauzule:

~Smiuvni strany berou na védomi, Ze v pfipadé, kdy hodnota plnéni pfesdhne 50.000,- K¢ bez DPH,
objedndvka vyZaduje ke své dcinnosti uvefejnéni v registru smiuv podle zékona ¢, 340/2015 Sh. a s
timto uvefejnénim souhlasi. Zaslani do registru smiuv zgjisti UK neprodlené po akceptaci dané
objedndvky. UK se soucasné zavazuje informovat druhou smluvni stranu. o provedeni registrace tak,
Ze zasle druhé smiluvni strané kopii potvrzeni sprdvce registru smiuv o uvefejnéni objedndvky bez
zbytecného odkladu poté, kdy sama potvrzeni obdrZi, popf. jiZ v pfﬁyo_dnim formuléri vypini
pfislusnou kolonku s ID datové schrinky druhé smiuvni strany (v takovém pripadé potvrzeni od
sprévce registru smiuv o provedeni registrace objedndvky obdr#i obé smiuvni strany zdroveri}.”

4. Od data u€innosti tohoto opatfeni jsou nové povinnou soutdsti smluv, které zpracovéva LF UK v
Plzni a maji byt zvefejnény v Registru smluv, niZe uvedena ustanoveni: o

»Smiuvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva ke své ucinnosti vyZaduje uverejnéni v registru
smiuv podle zdkona ¢. 340/2015 Sb. a s timto uvefejnénim souhlasi. Zasldni smlouvy do. registru
smiuv zajisti UK neprodlené po podpisu smlouvy. UK se soufasné zavazuje informovat druhou
smiuvni stranu o provedeni registrace tak, Ze zadle druhé smiuvni strané kopii potvrzeni spravce
registru smluv o uverejnéni smilouvy bez zbyteného odkladu poté, kdy sama potvrzeni obdrZi, popfr.
JjiZ v pravodnim formuldfi vypini pFislusnou kolonku s ID datové schrdanky druhé smluvni strany (v
takovém piipadé potvrzeni od sprdvce registru smluv o provedeni registrace smlouvy obdrii obé
smiuvni strany zdroveri).”
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, Tato smlouva nabyvd platnosti dnem podpisu posledni smluvni strany a uinnosti dnem uverejnéni
v Registru smiuv podle zdkona o registru smiuv.”

5. Opatfeni nabyva platnosti a Giéinnosti dnem podpisu dékanem fakulty.

prof. MUDr. Boris Kredzberg, CSc.

dékan LF UK v Plzni

Prilohy:

1/ Pfiloha €. 1= Schvalovani_vyvojovy_diagram_LFP

2/ Piiloha €. 2 - SchvaIovani_vjvojovy_diagram_,druha_strana
3/ Piloha €. 3 — Schvalovani_vyvojovy_diagram_objednavka . )

4/ Priloha €. 4 — Schvalovaci dolozka

Zpracoval: Mgr. Adam Soukal, Ing. Jaroslav Pojar
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