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L É K A Ř S K Á  FA K U L T A
V  P L Z N I
Univerzita Karlova

alej Svobody 1655/76
323 00 Plzeň

IČO: 00216208

V Plzni dne 30. 1. 2024
Č. j.: UKLFP/35280/2024

OBĚŽNÍK DĚKANA Č. 1/2024
TERMÍNY ODESLÁNÍ MEZD 

A PODKLADŮ PRO MZDY V ROCE 2024

Čl. 1 
Úvodní ustanovení

Tento oběžník děkana stanovuje termíny odesílání mezd a podkladů pro mzdy v roce 2024.

Čl. 2 
Termíny odesílání mezd

Termíny výplat mezd se stanovují takto:
mzda za měsíc termín odeslání

leden 9. 2. 2024
únor 8. 3. 2024

březen 10. 4. 2024
duben 10. 5. 2024
květen 11. 6. 2024
červen 10. 7. 2024

červenec 9. 8. 2024
srpen 10. 9. 2024
září 9. 10. 2024
říjen 11. 11. 2024

listopad 10. 12. 2024
prosinec 10. 1. 2025

Čl. 3 
Podklady pro mzdy

3.1	 Výkazy výuky doručí pracoviště na osobní a mzdové oddělení nejpozději tři pracovní dny před kon-
cem daného měsíce.

3.2	 Podklady pro mzdy z evidence pracovní doby v podobě tabulky „Rozpis dovolených a DOR“ vygene-
rovanou z WhoIs zasílají vedoucí zaměstnanci první pracovní den následujícího měsíce e-mailem 
mzdové účetní pro dané pracoviště.
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3.3	 Evidence pracovní doby zaměstnanců ve WhoIs musí být schválená vedoucím také první pracovní 
den následujícího měsíce.

Čl. 4 
Závěrečná ustanovení

4.1	 Tímto se zrušuje oběžník děkana č. 1/2023.
4.2	 Tento oběžník nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu děkana fakulty. 

prof. MUDr. Jindřich Fínek, Ph.D., MHA, v. r. 
děkan LF UK v Plzni
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