LEKARSKA FAKULTA
V PLZNI

Univerzita Karlova

V Plzni dne 7. kvétna 2018
C.j.: UKLFP/46348/2018

OPATRENI DEKANA C. 5/2018
PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Preambule

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 11/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zédkont (zdkon o
vysokych skolach), v platném znéni (dale jen ,,ZVS“), vydavam toto opatteni, kterym Lékai'ska fakulta v Plzni (dale
téz ,fakulta®) Univerzity Karlovy (dale téz ,univerzita“) stanovi zédkladni zdsady zadavani vefejnych zakazek na
fakulté a upravuje zdkladni pravidla pfi zad4vani vefejnych zakazek s cilem stanovit postup v souladu se zdkonem
¢.134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,ZZVZ"), se zdsadami uvedenymi v tomto
opatfeni a v souladu s vnitfnimi predpisy fakulty a univerzity, ptedev§im pak s Opatfenim rektora ¢. 27/2016 ve
znéni Opatfeni rektora ¢. 18/2017, které tvori pfilohu ¢. 1 tohoto opatfeni.

CL1
Zakladni pojmy

11 Vefejnou zakdzkou se rozumi postup sméfujici k uzavieni tplatné smlouvy mezi zadavatelem (fakultou) a
dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Za zada-
ni vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo jiny obdobny
vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky, zakazky zaddvané pii-
druZenym osobam, spole¢nym podnikéim, v rdmci vertikdlni a horizontalni spoluprace (podle §8§ 7 aZ 12, 155,
156, 189 a 190 ZZVZ).

12 Zadavajicim utvarem je atvar fakulty, v jehoZ piisobnosti je zabezpecdeni dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, které maji byt pfedmétem vefejné zakdzky, nebo ktery plnéni z vefejné zakazky potiebuje pro zajisténi
svych ukola. Zadavajici utvar je zaroveni zodpovédny za to, Ze je zajisténo financovani pfedmétné vefejné

zakazky.

1.3 Pracovi$tém vefejnych zakdzek na fakulté je Pravni oddéleni.

Cl.2
Nadiazena legislativa
Univerzita — a tedy i fakulta - jako organizace spolufinancovana z vefejnych rozpoc¢t podléha ZZVZ, je tedy

povinna fidit se pfi zadavani vefejnych zakdzek timto zdkonem. Ddle je fakulta povinna fidit se Opatienim rektora
¢. 27/2016 ve znéni Opatfeni rektora ¢. 18/2017.

Cl.3
Zasady zadavani verejnych zakazek
3.1 Zadavatel musi pfi zadavani vefejnych zakazek vzdy dodrzovat zakladni zasady:
a) zasadu transparentnosti,
b) zasadu pfiméfenosti
a ve vztahu k dodavateltim:
c¢) zasadu rovného zachdzent,

d) zdsadu zdkazu diskriminace.
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Vys$e uvedené zasady je fakulta povinna uplatiiovat i v pripadé, Ze lze zakdzku zadat mimo ZZVZ, respektive
na tuto zakazku nedopada rezim popsany ZZVZ, tedy pii kazdém naklddani s vefejnymi prostiedky fakulty.
Zadavatel ddle nesmi omezovat ucast v zadavacim tizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté
Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské federaci a jinych statech, které maji
s Ceskou republikou ¢i Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zaru¢ujici pfistup dodavateli z téch-
to statd k zadavané verejné zakazce.

Cl. 4
Rozdéleni veiejnych zakazek podle jejich hodnoty

Nadfazend legislativa rozdéluje vefejné zakazky podle jejich predpokladané hodnoty (bez DPH) do péti skupin:

1.

6.3

vefejné zakdzky malého rozsahu I. kategorie - zakazky s pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky do
100 0oo K¢ (dodavky, sluzby) a do 200 ooo K¢ (stavebni prace).

vefejné zakazky malého rozsahu II. kategorie - zakdzky s pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky od
100 000,01 K¢ do 400 000 K¢ (dodavky, sluzby) a od 200 000,01 K¢ do 2 000 000 K¢ (stavebni prace).

vefejné zakdzky malého rozsahu III. kategorie - zakazky s pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky od
400 000,01 K¢ do 2 000 000 K¢ (dodavky, sluzby) a od 2 000 000,01 K¢ do 6 000 ooo K¢ (stavebni prace).

podlimitni vefejné zakdzky - zakdzky s piedpoklddanou hodnotou vefejné zakazky od 2 000 000,01 K¢ (do-

dévky, sluzby) a od 6 000 000,01 K¢& (stavebni prace) do hodnoty niz§i nez dle limitu definovaného § 25 ZZVZ.

nadlimitni vefejné zakazky - zakazky s predpokladanou hodnotou vefejné zakdzky rovnou a vyssi limitu dle
§ 25 ZZVZ.

Cl.5
Rizeni a realizace vefejnych zakazek

Vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie plné fidi a realizuje zadavajici Gtvar, metodickou podporu na
vyzadani poskytne pracovisté vefejnych zakazek. Vyjimkou jsou vefejné zakazky realizované v ramci pro-
jektd, které jsou fizeny a realizovany na zakladé dohody fesitele projektu s pracovistém vefejnych zakazek,
a déle vefejné zakazky financované z Fondu reprodukce majetku, které fidi a realizuje pracovisté vefrejnych
zakazek.

Ostatni vefejné zakazky fidi a realizuje pracovisté vefejnych zakazek na zdkladé vécnych podkladt poskyto-
vanych zadavajicim titvarem.

Cl.6
Schvalovani zahajeni vefejné zakazky

U zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu I. kategorie zaddvanych pomoci jakéhokoliv formalizovaného
zadavaciho fizeni si zadavajici utvar musi pfed zahajenim zadavaciho fizeni vyzadat schvaleni ptikazce ope-
race (vedouci zaméstnanec opravnény hospodafit s ucelenou ¢asti rozpodtu, tj. vedouci ustavu, kliniky, hlav-
ni resitel projektu, vedouci oddéleni dékanatu, nebo povéreny vedouci zaméstnanec opravnény k nakladani
s prosttedky konkrétniho pracovi§té nebo projektu) a spravce rozpoctu (vedouci zaméstnanec odpovédny za
spravu rozpoctu fakulty, tj. dékan, tajemnice, vedouci ekonomického oddéleni, nebo povéfeny zaméstnanec
dalsiho pracovi§té ¢i oddéleni dékanatu).

V pripadé zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu II. a I1I. kategorie, podlimitnich a nadlimitnich schva-
luje zahdjeni zadavaciho fizeni spravce rozpoc¢tu (vedouci zaméstnanec odpovédny za spravu rozpoctu fa-
kulty, tj. dékan, tajemnice, vedouci ekonomického oddéleni, nebo povéreny zameéstnanec dalsiho pracovisté
¢i oddéleni dékanatu) podpisem zadavaci dokumentace.

V pripadé vefejnych zakdzek realizovanych v rdmci projektd a vefejnych zakdzek financovanych z Fondu
reprodukce majetku miiZe byt ve vybranych ptipadech jako schvaleni zahajeni vefejné zakazky povazovano
schvéleni projektu ¢i seznam vefejnych zakazek financovanych z Fondu reprodukce majetku spraveem roz-
poctu.
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CL7
Postupy pii realizaci vefejnych zakazek

U zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu I. kategorie je zad4vajici Gitvar opravnén postupovat:

a) béznym ndkupem placenym v hotovosti, nebo platebni kartou, ¢i pfimou objednavkou k plnéni, pfi¢em?
upfednostriovany budou bezhotovostni formy platby,

b) vyzvou minimdlné jednomu dodavateli k ptedloZeni cenové nabidky, pfi¢emz doporuc¢eny minimalni
pocet vyzvanych dodavateld jsou tii,

¢) na zdkladé prizkumu trhu nabidek minimalné tfi dodavatelq, pfi¢emz doporuéeno je neprovadét pri-
zkum trhu u stejného okruhu dodavatelt,

d) jinym vhodnym zpiisobem na zékladé pfedchozi konzultace s pracovistém vefejnych zakazek, pfi¢emz je
nutno dodrZet zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

U zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu II. a I1I. kategorie postupuje pracovisté vefejnych zakazek na
zakladé vlastni uvahy s ohledem na pfedmét a rozsah plnéni s ptihlédnutim na postupy uvedené v Opatieni
rektora ¢. 27/2016 a pii respektovani zasad ZZVZ pro vefejné zakazky malého rozsahu.

U zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje pracovisté vefejnych zakazek plné
v souladu se ZZVZ s piihlédnutim k Opatfeni rektora ¢. 27/2016.

Cl.8
Specifické nakupy

Pii ndkupu chemikalii s vyjimkou chemikalii pofizovanych v ramci projektt Opera¢niho programu Vyzkum,
vyvoj a vzdélavani (OP VVV) je nutno postupovat v souladu s Pravidly pro ndkup chemikalii, ktera tvoii pti-
lohu ¢. 2 tohoto opatfeni.

Nakup vybranych standardnich (ve smyslu béZnych, obecné dostupnych) kancelafskych potieb, ICT vybave-
ni, tonerd, naplni a prislusenstvi pro tiskarny, AV techniky, drogistického zbozi, nabytku, tiskatskych sluzeb,
laboratorniho materialu (neinvesti¢niho charakteru) a chemikalii pofizovanych v ramci projektd OP VVV
bude realizovan prostfednictvim Dynamickych ndkupnich systémia v souladu s §§ 138 az 142 ZZVZ. Nakup
téchto komodit bude zajistovat pracovisté vefejnych zakazek.

Pfi nakupu piekladatelskych a tlumoc¢nickych sluzeb je v ptipadé pochybnosti o cené doporuceno piihléd-
nout k cenam doporuc¢enym Jednotou tlumo¢nikit a prekladateld. Informace o doporuc¢enych cenach po-
skytne pracovisté vefejnych zakazek.

ClL9
Archivace dokumentace o vefejné zakazce

V pripadé vetejné zakdazky, jejiz predpokladana hodnota je 400 ooo K¢ nebo nizsi bez DPH a zdrovern pii-
padna dotace poskytovana na takovou vefejnou zakazku neni vy$si nez 50 %, tedy mimo jiné v piipadé
vefejné zakdzky malého rozsahu I. kategorie, je zadavatel povinen uchovavat u¢etni doklady, dale pisemnou
poptavku plnéni, pisemnou objednavku plnéni, pisemnou nabidku a pisemnou smlouvu, pokud jsou tyto
dokumenty pfi realizaci vefejné zakazky vyhotovovany. Doba, po kterou musi zadavatel veskeré tyto origi-
nalni dokumenty souvisejici s realizaci vefejné zakazky uchovévat, je stanovena po dobu 10 let od uzavieni
smlouvy nebo od finanéniho ukonceni projektu. Za archivaci plné zodpovida zadavajici Gtvar s vyjimkou
vefejnych zakazek realizovanych v ramci projekti a vefejnych zakazek financovanych z Fondu reprodukce

majetku fizenych pracovistém vetejnych zakdzek, které zaroveni odpovida za archivaci.

V piipadé vefejnych zakdzek malého rozsahu II. a III. kategorie postupuje pracovisté vefejnych zakdzek na
zakladé vlastni tivahy s ohledem na pfedmét a rozsah plnéni s ptihlédnutim k Opatfeni rektora ¢. 27/2016 a
pii respektovani zdsad ZZVZ pro vefejné zakazky malého rozsahu.

V piipadé podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakizek postupuje pracovisté vefejnych zakazek plné
v souladu se ZZVZ s piihlédnutim k Opatfeni rektora ¢. 27/2016.

Pracovisté vefejnych zakazek je povinno uchovavat dokumentaci o zadavacim tizeni a zdznamy o tkonech
ucinénych elektronicky podle § 216 ZZVZ po dobu 10 let od ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény za-
vazku ze smlouvy na vefejnou zakazku.
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Cl.10
Piechodna a zavérecéna ustanoveni

10.1 Timto opatfenim se zru$uje Opatieni dékana ¢. 6/2017 (Pravidla pro zadavani vetejnych zakdzek).
10.2 Toto opatfeni nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu dékanem.

Prilohy:
1. Opatfeni rektora ¢. 27/2016 ve znéni Opatfeni rektora ¢. 18/2017
2. Pravidla pro nakup chemikalii

Zpracoval: Ing. Jaroslav Pojar

prof. MUDr. Jindfich Finek, Ph.D.
dékan Lékarské fakulty v Plzni
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