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Uplné znéni

Opatreni rektora €. 27/2016 ve znéni OR €. 18/2017

PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK V RAMCI UNIVERZITY KARLOVY

Podle § 10 odst. 1 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a doplnéni dalSich zakonu
(zakon o vysokych $kolach), v platném znéni (dale jen ,ZV5“) vydavam toto opatieni:

Timto opatienim rektora Univerzita Karlova (dale téz ,univerzita“):

stanovi zakladni zasady zadavani verejnych zakazek na univerzité a upravuje zakladni pravidla pfi
zadavani verejnych zakazek na univerzité s cilem stanovit postup vsouladu se zdkonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,ZZVZ“),
se zasadami uvedenymi v tomto opatfeni a v souladu s vnitinimi predpisy univerzity

a

pfijima zakladni principy a zdsady zadavani verejnych zakazek za tcelem predchazeni pripadné
trestné cinnosti spocivajici zejména v pletichareni pfi zadavani verejnych zakazek, uplatkarstvi
spojeného se zadavanim verejnych zakazek, a ve snaze o prohloubeni etickych a kompetencnich
(znalostnich) standardt predstaviteli univerzity, jejich zaméstnanci a osob v obdobném postaveni
v oblasti verejnych zakazek.



CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

HLAVA PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Princip odpovédnosti

Univerzita Karlova jako organizace spolufinancovana z verejnych rozpoctl podléhad ZZVZ, a proto
si uvédomuje nebezpecéi moznosti vzniku trestni odpovédnosti dle zdkona ¢. 418/2011 Sb., o
trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim, ve znéni pozdé&jsich predpist, v
souvislosti s ¢innosti v oblasti vefejnych zakazek, a to zejména za trestné Ciny sjednani vyhody pfi
zadani verejné zakazky, pfi verejné soutézi a verejné drazbé podle § 256 zakona ¢. 40/2009 Sb.,
trestniho zakoniku, ve znéni pozdéjSich predpist (dale téz ,tr. zak.”), pletichy pfi zadani verejné
zakazky a pfi verejné soutézi podle § 257 tr. zak. a prijeti uplatku podle § 331 tr. zak.

Clanek 2
Definice pojmu

Zadavatel — pro Ucely tohoto opatreni se vefejnym zadavatelem rozumi univerzita a jeji provozni
jednotky ve smyslu ust. § 17 odst. 2 ZZVZ a ¢l. 15 odst. 4. Statutu Univerzity Karlovy (ddle jen
,Statut”).

Provozni jednotky — nasledujici utvary Univerzity Karlovy s funkéni samostatnosti pfi zaddvani
verejnych zakazek:

a) fakulty,
b) rektorat,

c) dalsi soucdsti, o nichZ je v organizacnim fadu univerzity stanoveno, Ze je jejich fediteli
svéren vykon spravy majetku.

Dodavatel — fyzicka nebo pravnickd osoba (nebo nékolik osob spolecné anebo i pobocka zavodu),
ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci.

Poddodavatel — osoba, pomoci které ma dodavatel plnit uréitou ¢ast verejné zakazky, nebo ktera
ma poskytnout dodavateli k pInéni vefejné zakdzky urcité véci ¢i prava.

Uéastnik zaddvaciho fizeni — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim &i vybérovém Fizeni nebo
Zadost o ucast, vyjadfil predbézny zajem podle § 58 odst. 5 nebo § 129 odst. 4 ZZVZ nebo zahdjil
jedndni se zadavatelem v zaddvacim fizeni.

Nadlimitni vefejnd zakdzka — vefejnd zakazka dle § 25 7ZVZ.
Podlimitni vefejnd zakdzka — verejnd zakazka dle § 26 ZZVZ.

Vefejnd zakdzka malého rozsahu — verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejnd zakazka,
jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo
verejné zakazky na sluzby 2.000.000,- K¢ bez DPH nebo v pfipadé verejné zakdzky na stavebni
prace 6.000.000,- K¢ bez DPH (déle tézZ v ¢asti druhé tohoto opatfeni jen ,,zakazka“).

Zadadvaci Fizeni — zadavacim fizenim se rozumi zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani
verejné zakazky stanoveny ZZVZ a timto opatfenim, jehoZz ucelem je zaddani verejné zakazky
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malého rozsahu, podlimitni verejné zakazky nebo nadlimitni vefejné zakazky, a to aZ do uzavreni
smlouvy nebo do zruSeni zaddvaciho fizeni. Zahrnuje zejména ndsledujici faze — odeslani
¢i zverejnéni zadavacich podminek, prijimani nabidek, otevirani obalek (nabidek), posouzeni
kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, uzavreni
smlouvy, pfipadné zruseni zadavaciho fizeni.

Vybérové fizeni — jednd se o uisi pojem nez zaddvaci fizeni a pouzivd se u zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu. Vybérovym fizenim se tedy rozumi zavazny procesni postup zadavatele
stanoveny v tomto opatieni, jehoZ ucelem je zaddni verejné zakdzky malého rozsahu, a to az do
uzavreni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni. Faze vybérového fizeni se shoduji s fazemi
zadavaciho fizeni.

Priprava verejné zakdzky — faze pred zaddvacim ¢i vybérovym tizenim, v niZ se zejména analyzuje
potieba zadavatele zohlednéna v navrhu zadavaci dokumentace vcetné technické specifikace
z hlediska kvality, rozsahu, ¢asu pofizeni, pfimérenosti, efektivnosti, hospodarnosti, ucelnosti
a pozadavkl na kvalifikaci dodavatel( a stanovuje se predpokldadana hodnota verejné zakazky.

Véstnik verejnych zakdzek — ¢ast Informacniho systému o verejnych zakazkach, kterad zabezpecuje
uverejfiiovani informaci o vetejnych zakazkach.

Profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany v § 28 pism. i) a j) ZZVZ.
Elektronické trZisté — webova aplikace, ktera umoznuje elektronické zadavani zakazek?,

Pisemné — pro Ucely tohoto opatfeni se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronickd
forma, vcéetné emailové ¢i obdobné komunikace, napt. prostfednictvim datové schranky,
elektronického nastroje Ci elektronického trzisté, pricemz elektronicky podpis neni povinnou
naleZitosti.

Dalsi soucdsti — dalSimi soucastmi univerzity mohou byt vysokoskolské uUstavy, jina pracovisté pro
vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tviréi ¢innost nebo pro
poskytovani informacnich sluzeb, dale Ucelova zafizeni pro kulturni a sportovni cinnost, pro
ubytovani a stravovani zejména ¢lend akademické obce nebo k zajistovani provozu Skoly. Seznam
dalsich soucasti je uveden v organiza¢nim fadu univerzity (Pfiloha €. 1 Statutu - Organizacni rad).

Prikazce operace — je vedouci organizace (fakulty, rektordtu nebo soucasti) nebo vedouci
zaméstnanci jim povéreni k nakladani s vefejnymi prostfedky organizace.

Spravce rozpoctu — je vedouci zaméstnanec organizacniho Utvaru odpovédny za spravu rozpoctu
organizace (fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo jiny zaméstnanec povéreny spravou rozpoctu.

Clanek 3
Verejné zakazky a jejich druhy

Verejnymi zakazkami jsou zakazky realizované na zdkladé udplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.
Za zadani verejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada pracovné — pravni
nebo jiny obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pfi zaddvani verejné
zakazky podle § 7 az 12, § 155, 156, 189 a 190 ZZVZ. Verejna zakazka, kterou je zadavatel povinen
zadat podle ZZVZ, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy.

Verejné zakazky se podle svého predmétu déli na:
a) verejné zakazky na dodavky (§ 14 odst. 1 ZZVZ),
b) verejné zakazky na sluzby (§ 14 odst. 2 ZZVZ),

! Systém elektronickych trzidt’ upravuje usneseni vlady &. 343 ze dne 10. 5. 2010.
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c) verejné zakazky na stavebni prace (§ 14 odst.3 ZZVZ).

Pokud v sobé verejna zakazka zahrnuje vice druh(, zadava se podle pravidel, ktera plati pro hlavni
predmét této verejné zakdzky — v souladu s ust. § 15 ZZVZ.

Clanek 4
Zasady zaddavani verejnych zakazek
Zadavatel musi pfi zaddvani verejnych zakazek vidy dodrzovat zdkladni zasady:
a) zasadu transparentnosti,
b) zasadu pfimérenosti
a ve vztahu k dodavatellim:

c) zasadu rovného zachazeni,
d) zasadu zdkazu diskriminace.

Vyse uvedené zasady se uplatni i v pfipadé, Ze zadavatel mlze zakdzku zadat i mimo ZZVZ, resp.
na tuto zakazku nedopada reZzim popsany ZZVZ.

Déle plati, Ze zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo ve ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodéiského prostoru nebo Svycarské
federaci a jinych statech, které maji s Ceskou republikou & Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici pfistup dodavatelll z téchto statl k zadavané verejné zakazce.

Clanek 5
Zasada transparentnosti

Jakakoliv zakazka musi byt vidy zadana transparentnim zplsobem. Zakladnim ucelem zasady je
zajisténi co nejvétsi pruhlednosti fizeni, kterd podstatnou mérou pfrispiva k prezkoumatelnosti
celého fizeni a k moZnosti kontroly postupu v Fizeni.

K naplnéni této zasady bude zadavatel provadét, mimo jiného, ndsleduijici:

a) porizovat a wuchovdvat o vSech vyznamnych uUkonech pisemnou dokumentaci
v dostate¢ném rozsahu, ktery pfipadné umozni ikony zadavatele nezavisle pfezkoumat,

b) jasné vymezovat kritéria, podle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatell, vidy
v dostate¢ném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek,

c) opatiovat viechna pisemna rozhodnuti fddnym odtvodnénim.



Clanek 6
Zasada primérenosti

Podle zdsady pfiméfenosti musi zadavatel nastavit parametry zaddvaciho fizeni tak, aby byly
prfimérené charakteru a predmétu verejné zakazky. Pozadavky zadavatele by sohledem na
predmét verejné zakdzky nemély byt nepfimérfené prisné, formalistické nebo naopak
nedostatecné definované.

Clanek 7
Zasada rovného zachazeni

Zadavatel v pribéhu zadavani verejné zakazky, resp. jiz od okamZiku pfipravy fizeni, pfistupuje
stejnym zpUsobem ke viem dodavatel(m, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

K dodrZeni této zasady proto zadavatel v souvislosti s pfipravou fizeni definuje jeho presné
podminky tak, aby vSichni dodavatelé predem védéli, jak bude Fizeni probihat (tedy napf. bude-li
omezovan pocet zadjemcl a z jakého divodu, jaké jsou pfesné podminky pro toto omezovani, které
musi dodavatel splnit, pfipadné jakym zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek atp.).

Clanek 8
Zasada zakazu diskriminace

V prabéhu zadavani verejné zakazky zadavatel postupuje vidy tak, aby jeho jednanim nedoslo
k neodivodnéné diskriminaci Zddného z dodavatel(. Veskeré podminky omezovaciho charakteru
(pozadavky na kvalifikaci, obchodni podminky, jind smluvni ustanoveni) musi podstatnym
zplUsobem souviset s predmétem verejné zakazky. Zadavatel je tedy oprdvnén stanovit presné
podminky pro ucast v fizeni, nesmi vSak uzavirat pristup jinym dodavatelidm z dlvodu, které
podstatnym zplisobem nesouviseji s predmétem verejné zakazky.

Zasadu zakazu diskriminace zadavatel dusledné uplatfiuje nejen ve vztahu k dodavatelim se
sidlem, mistem podnikani ¢ bydlistém na uzemi CR, ale rovné? vevztahu k zahrani¢nim
dodavatelim. Za poruseni zasady diskriminace v3ak nelze povaZovat pouzivani ceského jazyka
v rdmci zadavaciho fizeni.

Clanek 9
Ostatni zasady

Smyslem zadani verejné zakazky je zajistit statek, ktery zadavatel skutec¢né potrebuje pro zajisténi

evvs

evvs

podstaté se jedna o to, aby zadavatel se svérenymi prostfedky ekonomicky a smysluplné nakladal.

Ucelnosti se rozumi takové pouziti vefejnych prostredkd, které zajisti optimalni miru dosazeni cild
pfi plnéni stanovenych ukoll. Jde tedy o vztah mezi zamyslenymi cili a skutecnymi dopady
vykonané cinnosti (zda byla uspokojena potieba, kterd danou cinnost vyvolala).

V pfipravné fazi verejné zakdzky zadavatel naplfiuje zdsadu ucelnosti zejména prostfednictvim
precizniho vymezeni predmétu verejné zakazky, pripadné technickych podminek, a obchodnich
podminek.

Hospodarnosti se rozumi takové pouZziti verejnych prostredkl k zajisténi plnéni dkold, pfi ném?z

svvs

plnénych dkold. Jinymi slovy jde o minimalizaci ndkladG (finanéni, lidské, vécné) na plnéni



10.

svérenych ukoll s tim, Ze je zadroven také dodrZena poZadovana kvalita vykonavanych ukol(.
Dodrzeni hospodarného postupu tak vylucuje, pokud jsou financéni prostfedky vynalozeny na
¢innosti, které nepfispivaji k dosahovani stanovenych cild.

Pfi sledovani kritéria hospodarnosti musi zadavatel brat v potaz nejen naklady prvotni (pofizovaci),
ale i provozni. Jejich soucet (po zohlednéni ¢asové hodnoty penéz) je moziné oznacit za naklady
celozivotni.

Efektivnosti se rozumi takové pouziti vefejnych prostredkd, kterym se dosahne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukolld ve srovnani s objemem prostfedk( vynalozenych na
jejich plnéni. Jde tak o vztah mezi vstupem (ndklady) a vystupem (zbozi, sluzby Ci jind Cinnost).
Efektivnosti dochazi k optimalizaci zdrojl vyuZitych k zajisténi pInéni tkold.

Povinnosti odpovédnych pracovnikl podilejicich se na pfipravé a zpracovani vefejné zakazky je
posuzovat kvalifikované s prihlédnutim ke viem okolnostem a technickym podminkam, o jakou
verejnou zakdzku, z hlediska ¢lenéni obsazeného v ZZVZ, se jedna a v pfipadé pochybnosti nebo
nejasnosti zadat vefejnou zakazku z divodu opatrnosti prisnéjsim postupem (podle ZZVZ).

Pfi prGzkumu trhu nebo predbéiné trini konzultaci mUZe zadavatel zjistit nedostatecny pocet
dodavatell schopnych uskutecnit pozadované plnéni. V tom pfipadé mlzZe zadavatel pfistoupit
napft. k rozdéleni zakazky na nékolik ¢asti.

Zadavatel, vrdmci stanovovani hodnoticich kritérii, zasadné vidy také stanovi dil¢i hodnotici
kritéria tak, aby vyjadrovala vztah uzitné hodnoty a ceny.

Zadavatel s dodavateli komunikuje zpravidla pisemné.

Clanek 10
Stanoveni predmétu zakazky

Zadavatel stanovi predmét jedné verejné zakazky tak, aby predmétem jedné zakazky byla:
a) vsSechna plnéni, jejichz predmeéty plnéni tvori jeden funkéni celek nebo

b) vsechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, pficemz souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu
mistné, vécné a ¢asove souvisi.

Pfi urceni predmétu verejné zakdzky nesmi zadavatel zvyhodnit nebo znevyhodnit uréité
dodavatele nebo vyrobky tim, Ze technické podminky stanovi prostfednictvim pfimého nebo
nepfimého odkazu na urcité dodavatele nebo vyrobky, nebo patenty na vynalezy, uZitné vzory,
pramyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plivodu. Odkaz dle predchozi véty muze
zadavatel pouzit, pokud stanoveni predmétu verejné zakazky nemuze byt dostatecné presné nebo
srozumitelné. U kaZzdého takového odkazu zadavatel uvede moZnost nabidnout rovnocenné
feseni.

Clanek 11
Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky postupuje zadavatel v souladu s § 16 — 23
ZZVZ.

Zadavatel je povinen scitat predpokladané hodnoty zakazek, jejichz predmétem jsou pravidelné
pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby vsouladu s § 19 ZZVZ, vyjma zakazek s takovym
predmétem plnéni, jehoZ jednotkova cena je v prlibéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel
je pofizuje opakované dle svych aktualnich potreb.

Zadavatel muzZe rozdélit vefejnou zakazku na vice ¢asti, pokud tim neobejde povinnosti stanovené
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ZZVZ (predevsim povinnosti stanovené v § 16 — 23 ZZVZ). Pokud zadavatel zadava vice casti
verejné zakazky v jednom zaddvacim fizeni, vymezi rozsah téchto ¢asti a stanovi pravidla pro ucast
dodavatele v jednotlivych ¢astech a pro zadani téchto ¢asti.

Clanek 12
Dotcené pravni predpisy

Pfi zadavani verejnych zakdzek na univerzité se postupuje podle tohoto opatreni, v souladu
s pravnim Fadem CR, zejména s platnym ZZVZ, vsouladu s ptedpisy upravujicimi nakladani
s rozpo¢tovymi prostfedky (napf. vyhlaska ¢. 560/2006 Sbh., o Ucasti statniho rozpoctu na
financovani programi reprodukce majetku), v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sh., o registru
smluv, ve znéni pozdéjsich predpist, a v souladu s pravidly pfislusnych dotaénich programd,
pokud je verejna zakazka z téchto zdrojd financovana.

Dle zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon ¢. 320/2001 Sb.“), musi zadavatel pfi nakladani
s verejnymi prostfedky dodrZovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

U verejné zakazky financované zcela nebo z¢asti z programového financovani statniho rozpoctu
Ize zahdjit zadavaci Fizeni az poté, co spravce programu v souladu s vyhlaskou ¢. 560/2006 Sb.,
o Ucasti statniho rozpodtu na financovani programi reprodukce majetku, registruje akci (projekt)
v informacénim systému, stanovi podminky Gcasti statniho rozpoctu pro dalsi ptipravu, zadani
arealizaci akce (projektu), pfipadné po splnéni jinych nebo dalSich podminek stanovenych
spravcem programu.

Clanek 13
Verejné zakazky spolufinancované z rozpoctu Evropské unie

Pfi zadavani verejnych zakazek u projektl spolufinancovanych nebo s predpokladanym
spolufinancovanim z cizich prostfedk(, napf. z rozpoctu Evropské unie, postupuje zadavajici utvar
rovnéz podle pravidel stanovenych pro poskytovani téchto cizich prostfedk(, napf. pravidel
Evropské unie.

V ptipadé rozporu tohoto opatreni se stanovenymi pravidly Evropské unie ¢i jinymi obdobnymi
pravidly (zejména s pravidly operacnich program) je zadavatel povinen se fidit prisnéjsi Upravou.

V pfipadé, Ze verejnd zakazka je financovdna ze 100 % z cizich prostfedkd, postupuje zadavatel
podle pravidel stanovenych pro poskytovani téchto cizich prostrfedk(l. Toto opatfeni se v takovém
pfipadé nepoutije.

HLAVA DRUHA
PRAVOMOCI OSOB JEDNAJICICH ZA UNIVERZITU

Clanek 14
Jednani za univerzitu
Ve vécech zadavani verejnych zakazek univerzitu zastupuje a za ni rozhoduje:

a) rektor vidy v rozsahu ¢l. 50 pism. a) Statutu, tedy zejména u verejnych zakazek, na jejichz
zakladé dochazi:

i. k pravnim jednanim, kterymi univerzita hodla nabyt nebo prevést vlastnické pravo
k nemovitym vécem,



ii. kpravnim jednanim, kterymi univerzita hodla nabyt nebo prevést vlastnické pravo
k movitym vécem, jejichZ cena je vyssi neZ pétisetnasobek ¢astky, od niz jsou véci
povazovany podle zvlastniho predpisu® za hmotny majetek,

jakoZ i ve vécech, které si svym opatfenim vyhradi;

b) dékan, popfipadé tajemnik fakulty, v rozsahu dle ¢l. 50 pism. c) Statutu, hradi-li fakulta
naklad verejné zakazky ze svych financ¢nich zdrojq;

c) reditel dalsi soucasti, o niz je v organiza¢nim fadu univerzity stanoveno, Ze je mu svéren
vykon spravy majetku, v rozsahu dle ¢l. 50 pism. d) Statutu, hradi-li dalsi soucast naklad
verejné zakdazky ze svych financnich zdroju;

d) kvestor ve vécech, které nejsou vyhrazeny osobam uvedenym v pism. a), b) a c) tohoto
odstavce.

Ve vécech, kde se vyZaduje predchozi souhlas Spravni rady Univerzity Karlovy dle § 15 ZVS, musi
byt ndvrh smlouvy jesté pred zahdjenim zaddvani verejné zakazky, na jejimz zakladé ma byt
predmétnd smlouva uzaviena, predloZzen k pfedbéZinému projednani Akademickému sendtu
Univerzity Karlovy a Spravni radé Univerzity Karlovy.

Pfedchozi pisemny souhlas rektora, poptipadé kvestora, dle ¢l. 50 odst. 1 pism. c) bod 3. a odst. 1
pism. d) bod 3. Statutu Ize udélit i v ramci pfedbézného schvaleni vetrejné zakazky dle ¢l. 17 tohoto
opatfeni.

Clanek 15
Zadavajici atvar

Zadavajicim utvarem je utvar fakulty, rektoratu nebo dalsi soucasti, v jehoZz puUsobnosti je
zabezpeceni dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem verejné zakazky,
nebo ktery plnéni z verejné zakazky potrebuje pro zajisténi svych ukold.

Zaddvajici Utvar musi mit zajiSténo financovani verejné zakazky.

Zadavajici Utvar odpovida zejména za stanoveni vécnych a odbornych parametrd zadavacich
podminek.

Clanek 16
Pracovisté verejnych zakazek

Pracovisti verejnych zakazek v ramci fakult a dalSich soucasti jsou oddéleni verejnych zakdazek ci
obdobné utvary nebo pracovnici, ktefi maji ve své plsobnosti pfipravu, organizaci ¢i administraci
verejnych zakazek v ramci fakult a dalsich soucasti.

Pracovistém verejnych zakdzek je v ramci rektoratu odbor verejnych zakazek, ktery metodicky ridi
a koordinuje ¢innost zadavajicich utvarl v zaddvacim fizeni. Pro Utvary rektoratu zajistuje
pfipravu, organizaci a administraci verejnych zakazek. Odbor verejnych zakazek dale zajistuje
metodickou a poradenskou ¢innost pro fakulty a soucasti univerzity v oblasti verejnych zakazek

Pracovisté verejnych zakazek zajistuje v soucdinnosti se zadavajicim Utvarem pfipravu, organizaci
a administraci verejnych zakazek.

Pracovisté verejnych zakdzek odpovidd zejména za soulad zadavacich podminek a procesniho

2 podle § 26 odst. 2 zékona CNR &. 586/1992 Sh., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjsich predpisti se hmotnym majetkem
rozumi samostatné hmotné movité véci, poptipadé soubory hmotnych movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym uréenim, jejichZ vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ a maji provozné-technické funkce delsi nez jeden rok.
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postupu pfi zadavani verejnych zakazek se ZZVZ a timto opatfenim.

Konkrétni vztahy mezi zaddvajicimi Utvary a pracovisti vefejnych zakazek stanovi pro jednotlivé
fakulty a dalsi soucasti prislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 14 odst. 1. pism. b) tohoto
opatreni a pro rektorat a soucasti, jejichZ feditelim neni svéren vykon spravy majetku, kvestor.

Clanek 17
Pfedbézné schvaleni vefejné zakazky

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 14 tohoto opatfeni vidy schvaluji pfed zahajenim zaddvaciho
fizeni ,,Predbézné schvdleni verejné zakazky” (ddle jen , predbéiné schvaleni“). Zakladni naleZitosti
predbéZného schvaleni jsou stanoveny v pfiloze €. 1 tohoto opatreni.

Bez predbézného schvaleni neni zadavajici utvar opravnén zahdjit zadavaci fizeni.

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 14 tohoto opatfeni vidy rozhoduji o vybéru dodavatele (navrhu),
o zruSeni zadavaciho fizeni a uzaviraji smlouvu.

Dalsi ukony v zadavacim fizeni jsou opravnéni Cinit a schvalovat vedouci zadavajicich utvard,
popripadé vedouci pracovist vefejnych zakazek.

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 14 tohoto opatfeni jsou vidy opravnéni vyhradit si schvaleni
kteréhokoli Ukonu v ramci zadavaciho fizeni, pfipadné si vyhradit rozhodovani o vSech ukonech
v dané zakazce.

Ustanoveni odst. 1. az 3. tohoto clanku plati pro verejné zakazky malého rozsahu Ill. kategorie (dle
¢l. 22 tohoto opatieni), podlimitni a nadlimitni verejné zakazky. Tim neni dotéeno ustanoveni
odst. 7. tohoto ¢lanku.

U zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. a Il. kategorie (dle ¢l. 22 tohoto opatreni), které
budou zadavatelem zadavdny pomoci jakéhokoliv formalizovaného zadavaciho fizeni, si musi
zaddvajici Utvar pred zahdjenim zadavaciho fizeni vyzadat pisemny souhlas pfikazce operace a
spravce rozpoctu. | vtomto pripadé je mozné pro ziskani uvedeného pisemného souhlasu pouzit
predbéziné schvaleni.

HLAVA TRETI
SAMOSTATNE, CELOUNIVERZITNI A CENTRALIZOVANE ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK NA
UNIVERZITE KARLOVE

Clanek 18
Samostatné zadavani

Neni-li Statutem nebo timto opatfenim stanoveno jinak, jsou fakulty, rektorat a dalsi soucasti,
které hospodafi s majetkem, jehoZz sprava je jim svéfena, provoznimi jednotkami s funkéni
samostatnosti pti zadavani verejnych zakazek ve smyslu § 17 odst. 2 ZZVZ. Mohou tedy stanovit
predpokladanou hodnotu verejné zakazky na svoji Urovni, bez nutnosti scitani predbézinych
hodnot verejnych zakdzek pravidelné povahy napfi¢ celou univerzitou. Rektor, popf. kvestor, je
oprdvnén toto jejich pravo v jednotlivych ptipadech omezit, v souladu s €l. 19 tohoto opatfeni.

Zadavani jednotlivych verejnych zakdzek realizuji pfislusné fakulty, rektorat a dalsi soucasti pro
své potreby, nebo ke splnéni Ukold, které jsou jim svéreny. Fakulty, rektorat a dalsi soucasti maji
vyClenéné samostatné penéini prostiedky slouzici k ihradé jejich verejnych zakazek.
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Clanek 19
Celouniverzitni zadavani

Vjednotlivych pripadech mize rektor stanovit, Ze vefejnd zakdzka bude zaddvana jako
celouniverzitni. V takovém pfipadé je omezeno pravo fakult uvedené v ¢l. 18 tohoto opatieni a
vefejnd zakdzka bude zadavana s predpokldadanou hodnotou verfejné zakazky sectenou v rdmci
celé univerzity.

Verejné zakazky s celouniverzitnim dopadem zadava zpravidla rektordt, pfipravou verejné
zakazky nebo jejim zadanim muzZe byt povérena fakulta nebo dalsi soucdst. Pfi celouniverzitnim
zaddvani verejné zakdzky se neuzavird pisemna dohoda o centralizovaném zadavani mezi
provoznimi jednotkami. Pokud ma byt takova zakdzka hrazena i z rozpoctu fakult, musi byt
zadavaci podminky projednany s fakultami a dalSimi soucastmi pred zahdjenim zadavaciho fizeni.

Clanek 20
Centralizované zadavani

Fakulty, rektorat a dalsi soucasti se mohou, na zakladé navrhu kteréhokoliv z nich, dohodnout na
provedeni centralizovaného zaddvani verejnych zakazek na ndkup ¢i obménu urcitych komodit
(dodavek nebo sluzeb). V tom pfipadé mezi sebou uzaviou pisemnou dohodu.

Rektor ¢i kvestor mohou urcit komodity vhodné k centralizovanému zaddavani.

Jako centralni zadavatel vystupuje zpravidla rektorat. V pfipadé, Ze se centralizovaného zadavani
rektorat neucastni, vystupuje jako centralni zadavatel zpravidla fakulta nebo dalsi soucast, kterd
predmétnou centralizovanou verejnou zakazku navrhla. Pfi centralizovaném zadavani postupuje
zaddvajici utvar dle ¢l. 15 tohoto opatteni centrdlniho zadavatele v soucinnosti s pracovistém
verejnych zakazek dle ¢l. 16 tohoto opatreni pfimérené podle tohoto opatreni.

Centralni zadavatel bud’

a) na zakladé zadavaciho fizeni poridi dodavky ¢i sluzby, které nasledné za stejnou cenu
prenechd fakultam ¢i dalSim soucastem nebo

b) provede zadavaci fizeni, na jehoz zakladé fakulty ¢i dalsi soucasti pofidi dodavky, sluzby
Ci stavebni prace na svij Gcet.

CAST DRUHA
PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

HLAVA PRVNI
OBECNA USTANOVENI PRO ZADAVANI VEREJINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 21
Zakazky podléhajici pravidltim pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Zadavatel je povinen zaddavat verejné zakdzky malého rozsahu postupy upravenymi v této druhé
¢asti opatfeni. Postupy upravenymi v této druhé ¢asti opatieni viak neni povinen zadavat verejné
zakazky malého rozsahu, které obdobné splnuji podminky pro pouZiti vyjimky z plisobnosti zakona
stanovené v § 29 a 30 ZZVZ ¢i pro poutziti jednaciho fizeni bez uverejnéni dle § 63 — 66 ZZVZ a
zakdazky zaddvané na zakladé rdmcové smlouvy.
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Clanek 22

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

1. Pro uUcely tohoto opatfeni jsou verejné zakazky malého rozsahu rozdéleny do nasledujicich 3

kategorii:

Kategorie verejné zakazky

Predpokladana hodnota verejné
zakazky na dodavky a sluzby (bez
DPH)

Pfredpokladana hodnota verejné
zakazky na stavebni prace (bez
DPH)

I. kategorie 0 K¢ —100.000 K¢ 0 K& —200.000 K¢
II. kategorie 100.000,01 K¢ —400.000 K¢ 200.000,01 K¢ —2.000.000 K&
Ill. kategorie 400.000,01 K¢ —2.000.000 K¢ 2.000.000,01 K¢ — 6.000.000 K¢
2. Fakulty, rektorat a dalsi soucasti, které hospodafi s majetkem, jehoZ sprdva je jim svéfena, jsou

oprdvnény pro verejné zakdzky malého rozsahu I. a Il. kategorie vydat vlastni vnitfni predpis,
pfipadné opatfeni dékana, ktery mizZe upravit postup pfi zadavani téchto verejnych zakazek
odchylné od druhé a tfeti hlavy druhé casti tohoto opatfeni. Vnitfni predpis fakulty, rektoratu
nebo dalsi soucasti musi zajistit, aby postup pti zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu I. a ll.
kategorie byl v souladu s pravidly efektivnosti, U¢elnosti a hospodarnosti a se zdkladnimi zasadami
zadavani verejnych zakazek dle § 6 ZZVZ. V takovém pfipadé se druhd a tfeti hlava druhé &asti
tohoto opatfeni pro danou fakultu, rektorat ¢i dalsi souédst nepouZije.

HLAVA DRUHA
POSTUP PRI ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU I. KATEGORIE

Clanek 23
Druh vybérového fizeni
1. Zadavatel je oprdvnén realizovat verejnou zakazku I. kategorie:

a) béinym nakupem placenym v hotovosti nebo platebni kartou ¢i pfimou objednavkou
k pInéni, nebo

b) wvyzvou jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky s vymezenim poZadovaného
pInéni, popfipadé s dalSimi podminkami plnéni, pokud nema jiz zadavajici utvar aktualni
cenovou nabidku k dispozici, nebo

c) na elektronickém trZisti, nebo

d) postupem platnym pro vefejné zakazky Il. nebo IIl. kategorie, vtakovém pfipadé se
pravidla uvedend v hlavé ctvrté této Casti opatreni pouZiji pfiméfené s ohledem na
pfedmét a predpokladanou hodnotu verejné zakazky, nebo

e) jinym vhodnym zplsobem, pokud budou dodrzeny zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.

HLAVA TRETI
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU Il. KATEGORIE
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1.

Clanek 24
Druh vybérového fizeni

Zadavatel je opravnén realizovat vefejnou zakazku Il. kategorie:

a) pfimou objednavkou k plnéni na zakladé provedeného prizkumu trhu dle ¢l. 25 tohoto
opatreni, nebo

b) na elektronickém trzisti, nebo

c) postupem platnym pro verejné zakazky lll. kategorie, vtakovém pripadé se pravidla
uvedend v hlavé Ctvrté této casti opatreni pouziji pfimérené s ohledem na predmét a
predpoklddanou hodnotu verejné zakdzky, nebo

d) jinym vhodnym zplisobem, pokud tento zplsob bude naleZité pisemné odlvodnén,
k tomuto zplsobu udéli predchozi pisemny souhlas ptislusny vedouci pracovnik uvedeny
v €l. 14 odst. 1. pism. b) tohoto opatteni nebo jina jim povérena osoba a budou dodrzeny
zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.

Clanek 25
Prizkum trhu

Prizkum trhu dle ¢l. 24 odst. 1. pism. a) tohoto opatieni provadi zadavatel na zakladé reserse
nabidek nejméné 3 dodavatell, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili pozadované plnéni
poskytnout. Zadavatel nesmi provadét prizkum trhu opakované u stejného okruhu dodavateld,
neni-li to odlvodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, pripadné
zruSenim predchazejiciho vybérového fizeni.

Zadavatelem provedeny prlzkum trhu musi byt zachycen v pisemné podobé a musi z ného
vyplyvat, Ze zadavatelem porovndvané nabidky byly vzajemné porovnatelné. Nabidky nejsou
vzdjemné porovnatelné, pokud naptiklad obsahuji odliSny rozsah plnéni, odliSné podstatné
technické parametry nebo vyrazné jiné obchodni podminky, které maji vliv na vyhodnost nabidek,
tj. zejména délku zaruéni doby, termin a misto dodani, vysi smluvni pokuty za pozdni Uhradu nebo
rozsah doddvaného pfislusenstvi apod.

Zadavatel provede reSersi nabidek nizsiho poctu dodavatell, neZ jaky je stanoven v odstavci 1.
tohoto ¢lanku, pokud nelze z objektivnich dlvodl tento pocet dodrzet (napf. existuje pouze
jediny dodavatel pfedmétu verejné zakazky) nebo pokud je poufZiti tohoto zplsobu z jinych
dlvodld nevhodné. O této skutecCnosti vyhotovi zadavatel pisemny zaznam, ktery obsahuje
odlvodnéni nizsiho poctu dodavateld.

HLAVA CTVRTA
POSTUP PRI ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU IIl. KATEGORIE

Clanek 26
Druh vybérového fizeni
Zadavatel je oprdvnén realizovat vefejnou zakazku lll. kategorie:
a) v oteviené vyzvé, nebo
b) v uzavrené vyzvé, nebo

c) na elektronickém trzisti.
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V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel ozndmenim vybérového fizeni neomezenému poctu
dodavatell svij umysl zadat zakazku v tomto vybérovém ftizeni; oznameni oteviené vyzvy je
vyzvou k podani nabidek dodavatelli. Oznameni vybérového fizeni uverejni zadavatel po celou
dobu trvani Ihlty pro podani nabidek:

a) na profilu zadavatele nebo
b) ve véstniku verejnych zakazek.

Zadavatel mUze otevienou vyzvu dle odst. 2. tohoto ¢lanku po jejim uverejnéni odeslat nékterym
dodavatelim, v takovém pripadé musi byt vyzva odeslana nejméné 3 dodavatellim.

V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 5 dodavatell k podani nabidky.
Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zpUlsobili poZzadované
plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatell, neni-li to
odlvodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, pripadné zrusenim
predchazejiciho vybérového Fizeni.

Zadavatel vyzve k podani nabidky nizsi pocet dodavateld, nezZ jaky je stanoven v odstavci 4. tohoto
¢lanku, pokud nelze z objektivnich divodi tento pocet dodriet (napf. existuje pouze jediny
dodavatel predmétu verejné zakazky). O této skutecnosti vyhotovi zadavatel pisemny zdznam,
ktery obsahuje odlvodnéni osloveni nizsiho poctu dodavateld.

UmozZiuje-li to predmét zakazky, mUZe zadavatel zadat zakazku na elektronickém trZisti.
V takovém pripadé postupuje dle ¢l. 42 tohoto opatieni.
Clanek 27
Zadavaci podminky

Soucdsti oznameni oteviené vyzvy, oznameni uzaviené vyzvy nebo informaci uverejnénych na
elektronickém trZisti (dale jen ,0zndmeni vybérového fizeni”) musi byt zékladni informace
o zakdzce a vybérovém tizeni. Ozndmeni vybérového fizeni musi obsahovat alespon tyto udaje:

a) Identifika¢ni Gdaje zadavatele;?

b) Nazev zakazky;

c) Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
e) Doba a misto plnéni zakazky;

f) PoZzadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

g) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké udaje tykajici se predmétu zakazky
a jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zaddvacimi podminkami, dale poZzadavek zadavatele na predloZeni navrhu
smlouvy na realizaci zakazky, pokud neni ndvrh smlouvy soucasti zadavacich podminek;

h) LhUta a misto pro podani nabidky;

i) Zplsob jednani s uchazeci, pokud hodla zadavatel s uchazeci jednat podle ¢l. 29 tohoto
opatreni;

i) Zakladni hodnotici kritérium, kterym je ekonomicka vyhodnost nabidky;*

? |dentifikagnimi udaji se rozumi ndzev Univerzita Karlova véetné nazvu pfislusné provozni jednotky, sidlo provozni jednotky
a identifikacni Cislo Univerzity Karlovy.

tv ptipadé, Ze je zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, stanovi zadavatel vzdy dil¢i hodnotici
kritéria tak, aby vyjadirovala vztah uZitné hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni
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k) Zptsob hodnoceni dle kritérii hodnoceni;’
I) PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pripousti;

m) Informace o poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace dle ¢l. 28 odst. 3. a 4. tohoto
opatreni;

2. Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) Pozadavky na prokazani kvalifikace ucastnika zadavaciho fizeni, pokud zadavatel
pozadavky na kvalifikaci stanovi;

b) Obchodni podminky, véetné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni
zakazky;

c) PoZadavky na specifikaci prfipadnych poddodavatell (identifikacni uUdaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;

d) Informaci o moZnosti posuzovat nabidku z hlediska mimoradné nizké nabidkové ceny ve
smyslu § 113 ZZVz;

e) Upozornéni, Ze zadavatel je opravnén nevybrat Zddnou nabidku ¢i zakazku zrusit.

3. Vzory smluv ¢i obchodnich podminek muizZe stanovit pro jednotlivé fakulty a dalsi soudasti
pfislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 14 odst. 1. pism. b) tohoto opatfeni. Pro rektorat a
soucasti, jejichz fediteldm neni svéfen vykon spravy majetku, mlzZe stanovit vzory kvestor. Fakulty
a soucasti jsou opravnény vyuzit i vzory stanovené kvestorem pro rektorat.

4, Pokud zadavatel v ramci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyva dodavatele, Cini tak vidy
pisemné. Zadavatel musi byt schopen prokazat odeslani této vyzvy vSem vyzvanym dodavatel(m.

5. Zadavatel komunikuje s dodavateli resp. uchazeli predevsim pisemné. Zadavatel vsak nesmi
pripustit poddni nabidek prostrednictvim e-mailu.

Clanek 28
Lhata pro podani nabidek a vysvétleni zadavaci dokumentace

1. Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vidy s ohledem na pfedmét zakdzky v oznameni
vybérového fizeni stanovenim konce Ihity pro podani nabidek. Lh(ita stanovend podle tohoto
opatteni pocina dnem, ktery nasleduje po uddlosti, jeZ je rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou
udalosti je uvefejnéni ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

2. Lhdta pro poddani nabidek nesmi byt kratsi nez 5 pracovnich dn(.

3. Zadavatel mUZe poskytnout vysvétleni zadavaci dokumentace, pokud dodavatel dorudi pisemnou
zadost o né nejpozdé;ji:
a) 3 pracovni dny pfed uplynutim Ih(ty pro podani nabidek v pfipadé, kdy Ihata pro podani
nabidek je zadavatelem stanovena na 5 pracovnich dnd,

b) 4 pracovni dny pred uplynutim lhlty pro podani nabidek v ptipadé, kdy Ih(ta pro podani
nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 6 az 9 pracovnich dnf,

zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova cena, kvalita, technickd Grover nabizeného plnéni, estetické a funkcni
vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni prostfedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim,
provozni naklady, navratnost ndkladl, zaruéni a pozéarucni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci |hita nebo Ih(ta pro
dokonceni. Dil¢éim hodnoticim kritériem nemohou byt kvalifikaéni predpoklady, smluvni podminky, jejichz ucelem je
zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

> Pro zajisténi transparentnosti vybérového fizeni je nezbytné stanovit, jaké Udaje ¢i parametry z nabidek budou
predmétem hodnoceni a jakym zplsobem bude hodnoceni provedeno.
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c) 5 pracovnich dnl pred uplynutim lhaty pro podani nabidek v pfipadé, kdy lhata pro
podani nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 10 az 14 pracovnich dnd,

d) 6 pracovnich dnl pred uplynutim lhaty pro podani nabidek v pfipadé, kdy lhata pro
podani nabidek je zadavatelem stanovena na 15 Ci vice pracovnich dn(.

Vysvétleni zadavaci dokumentace mize zadavatel poskytnout i bez predchozi Zadosti.

4. Zadavatel odesle vysvétleni zadavaci dokumentace, pripadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do:

a) 1 pracovniho dne po doruceni zadosti podle predchoziho odstavce v pripadé, kdy lh(ta
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena na 5 pracovnich dnf,

b) 2 pracovnich dnl po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce v pfipadé, kdy Ihlta
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 6 az 9 pracovnich dnd,

c) 3 pracovnich dnd po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce v pfipadé, kdy lhidta
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena v rozmezi 10 aZ 14 pracovnich dnq,

d) 4 pracovnich dnd po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce v pfipadé, kdy lhdta
pro podani nabidek je zadavatelem stanovena na 15 ¢i vice pracovnich dnd.

5. Vysvétleni zaddvaci dokumentace, véetné presného znéni pozadavku podle odstavce 3 tohoto
¢lanku, odesle zadavatel soucasné vsem zajemclm, které vyzval v rdmci uzaviené vyzvy, nebo
uverejni vysvétleni zadavaci dokumentace véetné pfesného znéni Zadosti stejnym zplsobem,
jakym uverejnil ozndmeni oteviené vyzvy, pfipadné tyto pripoji k zadavaci dokumentaci na
elektronickém trzisti.

6. Provede-li zadavatel (prostfednictvim vysvétleni zadavaci dokumentace) Upravy zadavacich
podminek, pfimérené prodlouZi Ih(tu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. V
pfipadé takové zmény zadavacich podminek, ktera muizZe rozsitit okruh moZnych dodavatel(
v oteviené vyzvé, prodlouZi zadavatel Ih(tu tak, aby od okamziku zmény Cinila celou pUvodni
délku Ihlty pro podani nabidek.

Clanek 29
Jednani o nabidkach

1. Zadavatel si mGze v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach bude s ucastniky
zadavaciho fizeni jednat. V takovém pfipadé je v zaddvaci dokumentaci povinen uvést:

a) zpUsob a zasady jednani s ucastniky zadavaciho fizeni o nabidkach,

b) zplsob vybéru ucastnikl zadavaciho fizeni pro dalsi faze jedndni, rozhodne-li se
zadavatel postupné omezovat pocet Ucastnik(l zaddvaciho fizeni podle odst. 8. tohoto
¢lanku, o jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

2. Po otevieni obalek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek podle ¢l. 30 tohoto opatreni
oznami zadavatel pisemné vSem ucastnikim zaddvaciho tizeni, jejichz nabidky byly hodnoceny a
ktefi nebyli vylouceni, predbéiny vysledek hodnoceni nabidek. Soucasné s oznamenim o
predbéiném vysledku hodnoceni nabidek zadavatel tyto Ucastniky zadavaciho fizeni pisemné
vyzve k prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu, misto a jazyk jednani.

3. Zadavatel je oprdvnén jednat s Ucastniky zaddvaciho fizeni o vSech podminkach plnéni obsazenych
v nabidkach, zejména o podminkdch, které jsou predmétem hodnoceni. Zadavatel neni opravnén
v pribéhu jednani o nabidkach ménit zadavaci podminky.

4. Zadavatel miZe jednanim o nabidkach povéfit hodnotici komisi, nékteré jeji ¢leny ¢i jinou osobu.

5. Zadavatel neni opravnén v pribéhu jednani o nabidkach sdélovat Ucastnikiim zadavaciho fizeni

16



udaje tykajici se nabidky jiného Ucastnika zadavaciho tizeni bez predchoziho souhlasu takového
Ucastnika zaddavaciho fizeni, vyjma aktudlni vySe nabidkové ceny a dalSich ciselnych udajd
rozhodnych pro hodnoceni.

Zadavatel miZe jednat o nabidkach se vsemi Ucastniky zadavaciho fizeni soucasné ¢i oddélené.

Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vsech ujednani, ktera
mohou mit za nasledek zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (déle jen "protokol z jednani"). Protokol
z jednani podepisuje zadavatel a ucastnik ¢i Ucastnici zaddvaciho fizeni, ktefi se jednani o
nabidkach ucastnili.

Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkd jednani poradi
Ucastnikll zaddvaciho fizeni. Poradi Ucastnikl zadavaciho fizeni stanovi zadavatel na zakladé
hodnoticich kritérii, a to vidy za poutziti vSech hodnoticich kritérii. Zadavatel je povinen o
stanoveni poradi Ucastnikl zadavaciho fizeni vyhotovit protokol, v némZ uvede vysledky
hodnoceni jednani o nabidkach, poradi ucastnikl zadavaciho fizeni a informaci o tom, se kterymi
Ucastniky zadavaciho fizeni bude jednano v dalsi fazi (dale jen , protokol o kone¢ném vysledku
hodnoceni“). Protokol o konec¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat vSem
Ucastnikim zadavaciho fizeni, s nimiz bylo jednani o nabidkdach v dané fazi uskutec¢néno bez
zbytecného odkladu.

Zadavatel muUzZe pred zahdjenim jakékoliv faze jednani o nabidkdch oznamit uGcastnikim
zadavaciho fizeni, Ze jde o posledni fazi jednani o nabidkach; na této skutecnosti se také muze
zadavatel se vSemi Ucastniky zadavaciho fizeni kdykoliv pisemné dohodnout.
Clanek 30
Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:

a) zadavatel, resp. osoba opravnéna jednat za zadavatele dle ¢l. 14 odst. 1. tohoto opatreni,
pfipadné opravnéna Cinit ukony ve vybérovém fizeni dle ¢l. 17 odst. 4. tohoto opatfeni;
nebo

b) osoba pisemné povérena zadavatelem (osobou opravnénou jednat za zadavatele dle ¢l.
14 odst. 1. tohoto opatreni, pfipadné opravnénou cinit ukony ve vybérovém fizeni dle
¢l. 17 odst. 4. tohoto opatreni); nebo

c) hodnotici komise, ktera ma alespon 3 ¢leny.

SloZeni hodnotici komise obvykle v soucinnosti se zadavajicim Utvarem navrhuje pracovisté
vefejnych zakazek a schvaluje vedouci zadavajiciho utvaru. Clenem hodnotici komise je vidy
nejméné jeden pracovnik pracovisté verejnych zakdzek a nejméné jeden pracovnik zaddvajiciho
utvaru. Konkrétni zplGsob ustaveni hodnotici komise m(iZze stanovit pro jednotlivé fakulty a dalsi
soucasti prislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 14 odst. 1. pism. b) tohoto opatieni a pro
rektorat a soucasti, jejichz rediteldm neni svéren vykon spravy majetku, kvestor.

Je-li to odlvodnéno predmétem zakazky, musi mit osoba provadéjici hodnoceni nabidek nebo
alespon jeden clen hodnotici komise pfisluSnou odbornost ve vztahu k predmétu zakazky.

O otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skutecénosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) Seznam dorucenych nabidek, vCetné identifikacnich udajd Gcastnikl zadavaciho fizeni;

b) Seznam Gcastnikl zadavaciho Fizeni vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli
vyzvani;

c) Seznam vyrazenych nabidek a zdGvodnéni vyrazeni nabidek, pokud byly néjaké nabidky
vyrazeny;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

d) Popis zpUsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, pokud je zakladnim hodnoticim
kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky;

e) Vysledek hodnoceni.

Obalky nesméji byt otevieny pred uplynutim lhlty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze obalky
dorucené ve lh(té pro podani nabidek.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu. Nabidky
podané v elektronické podobé nesmi byt zpristupnény pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek.
Zpfistupnuji se pouze nabidky podané ve lhGté pro podani nabidek.

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, pfipadné prizvani odbornici, nesméji byt ve stfetu zajm
ve smyslu § 44 ZZVZ a museji zachovavat mlicenlivost o skutecnostech, které se dozvi v pribéhu
posouzeni a hodnoceni nabidek. Pfed zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek museji pisemné
formou Cestného prohlaseni prohlasit, Ze nejsou ve stfetu zajm0 a Ze se zavazuji zachovavat
mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se v souvislosti s posuzovanim a hodnocenim nabidek
dozvédi.

Po otevieni obalek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povérena osoba posouzeni nabidek.
Posouzeni nabidek spociva v posouzeni, zda nabidky vyhovély zadavacim podminkam.

Pfi posouzeni nabidek zadavatel, hodnotici komise nebo povérenad osoba dale posuzuje, zda
nebyla podana nabidka, kterd obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

Pokud zadavatel, hodnotici komise nebo povérena osoba posoudi nabidkovou cenu uchazece jako
mimoradné nizkou, vyzada si od Ucastnika zadavaciho fizeni pisemné zdlvodnéni téch casti
nabidky, které jsou pro vysi nabidkové ceny podstatné. Po pisemném zdlvodnéni mimoradné
nizké nabidkové ceny mize byt Gcastnik zadavaciho fizeni pfizvan na jedndni za Ucelem vysvétleni
predloZzeného zdGvodnéni.

Neshleda-li zadavatel, hodnotici komise nebo povérend osoba ani po pisemném zd({vodnéni
mimoradné nizké nabidkové ceny ucastnikem zadavaciho Fizeni, ani po pfipadném vysvétleni
Ucastnikem zadavaciho fizeni, dostate¢né dlvody, které by odlvodriovaly nabidnuti mimoradné
nizké nabidkové ceny, mize byt tato nabidka vyrazena.

JestliZe je nabidka shledana nejasnou nebo neuplnou, miZe byt Ucastnik zaddvaciho fizeni vyzvan
k jejimu doplnéni nebo objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna
nabidkova cena a/nebo Udaje a informace, které jsou predmétem hodnoceni.

V pripadé, Ze ucastnik zaddvaciho fizeni nabidku v dodatecné Ihité nedoplni nebo neobjasni,
pfipadné zadavatel nepromine pozdni doplnéni nebo objasnéni, musi byt tato nabidka vyrazena.

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povérena osoba podle hodnoticich
kritérii uvedenych v zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéjsi nabidku vyhodnoti ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidku. Hodnoceni nabidek muizZe byt provedeno pred jejich posouzenim, v
takovém pripadé dojde k posouzeni minimdalné té nabidky, ktera byla podana uchazecem, se
kterym mad byt uzaviena smlouva. Tato skutecnost je v takovém pfipadé uvedena v protokolu dle
odst. 4. tohoto ¢lanku.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise
nebo povérenda osoba porusila postup stanoveny timto opatfenim. Pro nové posouzeni
a hodnoceni nabidek mlze zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi nebo timto povéfit jinou
osobu, pfipadné provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek sam.
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Clanek 31
Uzavieni smlouvy s dodavatelem

1. V pfipadé uzavirdni smlouvy plati, Ze zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu (pokud neni dale
uvedeno jinak) pouze s Ucastnikem zadavaciho fizeni, ktery podal vitéznou nabidku (dale jen
»Vvybrany dodavatel“). V pfipadé, Ze vybrany dodavatel odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem
nebo mu neposkytne dostate¢nou soucinnost, mlze uzavfit zadavatel smlouvu s Ucastnikem
zadavaciho fizeni, ktery se umistil jako dalsi v poradi. Postup dle predchozi véty mize zadavatel
pouzit opakované. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a
vybranou nabidkou. Za nedostatecnou soucinnost je povazovdna skutecnost, kdy vybrany
dodavatel nereaguje Zadnym zplsobem (tzn. v listinné podobé nebo elektronicky) na vyzvy
zadavatele. V ptipadé, Ze vybrany dodavatel neposkytl zadavateli dostate¢nou soucinnost, dolozi
zadavatel tuto skutecnost pisemné formou cestného prohlaseni.

2. Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s vybranym dodavatelem,

a) pokud se na zpracovani nabidky vybraného dodavatele podilel zaméstnanec zadavatele Ci
¢len statutdrniho orgadnu zadavatele, statutarni organ zadavatele, ¢len fidicitho organu
zadavatele, clen realizacniho tymu projektu ¢i osoba, kterd se na zakladé smluvniho
vztahu podilela na zadani predmétné verejné zakazky,

b) resp. s vybranym dodavatelem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i ¢lenem
realiza¢niho tymu ¢i osobou, kterd se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani
predmétné verejné zakazky, nebo

c) jehoZ poddodavatelem je osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani
predmétné verejné zakazky., zejména zaméstnanec zadavatele nebo ¢len realizacniho

tymu.
3. Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon naleZitosti uvedené v ¢l. 43 tohoto
opatreni.
4, Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prdv a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou

uzavrel na plnéni zakdzky. Pfi posuzovani, zda se jednd o podstatnou ¢i nepodstatnou zménu, se
pfiméfené uzije § 100 a 222 77VZ.

Clanek 32
Oznameni o vysledku vybérového fizeni

1. O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vsichni Ucastnici
zadavaciho fizeni, ktefi podali nabidky ve lh(té pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla
vyfazena z vybérového fizeni. Ozndmeni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace: identifikacni Udaje Gcastnik(l zaddvaciho fizeni, jejichz nabidka byla
hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek. Tato informace musi
byt zaslana pisemné.

2. Pokud si to zadavatel v ozndmeni vybérového fizeni vyhradil, mlze ve vybérovém fizeni uverejnit
oznameni o vysledku vybérového fizeni a pripadné oznameni o vyrazeni nabidky stejnym
zpUsobem, jakym vyhlasil vybérové fizeni. V takovém pripadé se ozndmeni o vysledku vybérového
fizeni a pfipadné oznameni o vyrazeni nabidky povaZzuje za dorucené viem dotéenym zajemcim
a véem dotcenym Ucastnikim zadavaciho fizeni okamzikem uverejnéni.
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Clanek 33
Zruseni vybérového Fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni zrusit, nejpozdéji vsak do uzavieni smlouvy. O zruSeni
vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny ucéastniky
zadavaciho fizeni, ktefi podali nabidku ve Ih(ité pro podani nabidek.

V pfipadé zruseni vybérového fizeni v dobé béhu Ihlty pro podavani nabidek, oznami zadavatel
informaci o zruseni vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybérové fizeni zahdjil.

CAST TRETI
VYBRANA PRAVIDLA PRO ZADAVANI PODLIMITNICH A NADLIMITNICH VEREJNYCH ZAKAZEK

Clanek 34
Limity a doporucené postupy

Pfi zadavani podlimitnich verejnych zakazek (od 2.000.000,- K¢ do 5.706.000,- K¢ bez DPH pro
dodavky a sluzby a od 6.000.000,- K¢ do 142.668.000,- K¢ bez DPH pro stavebni prace)
a nadlimitnich verejnych zakazek (od 5.706.000,- K¢ bez DPH pro dodavky a sluzby a od
142.668.000,- K¢ bez DPH pro stavebni prace) zadavatel postupuje podle ZZVZ, s vyjimkou pripadu
uvedenych v ust. § 29 a 30 ZZVZ, kdy zadavatel neni povinen verejné zakazky podle ZZVZ zadavat.

Limity uvedené v odst. 1. plati vZdy ve vysi stanovené zvlastnim pravnim predpisem?®.

Kvestor, pfipadné zjeho povéreni odbor verejnych zakdzek mlzZe pro jednotlivé druhy casto
pouzivanych zadavacich fizeni vydat doporucené postupy. Tyto doporucené postupy slouzi jako
pomtcka pro zadavatele a nejsou zavazné.

Clanek 35
Druhy zadavaciho Fizeni

Zadavatel miZe pro zadani podlimitni nebo nadlimitni zakdzky pouZit pouze zaddvaci fizeni
stanovenév § 37ZVZ, ato

a) zjednodusené podlimitni fizeni,

b) oteviené fizeni,

c) uZsiftizeni,

d) jednacifizeni s uverejnénim,

e) jednaci fizeni bez uverejnéni,

f)  fizeni se soutéznim dialogem,

g) fizeni o inovaénim partnerstvi,

h) koncesni fizeni, nebo

i)  Fizeni pro zadani verejné zakazky ve zjednoduseném reZzimu.
Zjednodusené podlimitni Fizeni, jednaci fizeni s uvefejnénim, jednaci fizeni bez uverejnéni, fizeni
se soutéznim dialogem, fizeni o inovacnim partnerstvi, koncesni fizeni, nebo fizeni pro zadani

6 Nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finanénich limitd a ¢astek pro Gcely zakona o zadavani vefejnych zakazek
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verejné zakazky ve zjednoduseném reZimu muZe zadavatel pouZit pouze za podminek
stanovenych pro jednotlivé druhy zadavacich fizeni ZZVZ.

Clanek 36
Pfedbézné trini konzultace

Zadavatel je opravnén vést trzni konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit zadavaci
podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a pozadavcich.

Tyto konzultace vSak nesmi narusit hospodarskou soutéz.

Trzni konzultace probihaji pisemné; neni-li v ZZVZ stanoveno jinak, Ize pouzit i ustni komunikaci,
je-li obsah v dostatecné mite zdokumentovdn, zejména zdpisy, zvukovymi nahrdvkami nebo
souhrny hlavnich prvkd komunikace.

Pokud nasledné zadavaci dokumentace obsahuje informace, které jsou vysledkem predbéiné
trini konzultace, zadavatel oznadi v zaddvaci dokumentaci tyto informace, identifikuje osoby,
které se na predbézné trzni konzultaci podilely, a uvede vSechny podstatné informace, které byly
obsahem predbézné trzni konzultace.

Clanek 37
Vyuziti predbézného oznameni

Zadavatel je opravnén uverejnit formou predbéiného oznameni svlij umysl zahdjit zadavaci
fizeni. V takovém pripadé zadavatel odesle predbéiné oznameni k uverejnéni zplsobem podle
§ 212 772VZ.

V takovém pripadé mohou byt zkraceny lhlty pro podani nabidek podle § 54 odst. 4, 57 odst. 2
pism. b), 59 odst. 4, nebo pro podani predbéZnych nabidek dle 62 odst. 3 ZZvVz.’

Clanek 38
Zadavaci lhata

Zadavatel miiZe stanovit zaddvaci lhdtu, kterou se rozumi |hiita, po kterou ucastnici zadavaciho
fizeni nesmi ze zaddvaciho fizeni odstoupit.

Stanovil-li zadavatel zaddvaci Ih(tu, miZe v zaddvaci dokumentaci poZadovat, aby ucastnik
zadavaciho fizeni poskytl ve lh(té pro podani nabidek jistotu ve vysi dle § 41 odst. 2 ZZVZ.

Pocatkem zaddvaci Ihity je konec lhlity pro podani nabidek. Zadavaci IhGta musi byt stanovena
pfimérené s ohledem na druh zadavaciho tizeni a na predmét verejné zakazky.

Zadavaci lhata nebézi po dobu blokacni Ihity, ve které zadavatel nesmi uzavfit smlouvu podle
§ 246 ZZVZ.

Zadavatel odesle v zadavaci |h(ité oznameni o vybéru dodavatele, pokud
a) se s Ucastniky zadavaciho fizeni nedohodne jinak, nebo
b) nedoslo k ukonceni zadavaciho tizeni pred uplynutim zadavaci Ih(ty.

Pokud zadavatel neodesle oznameni o vybéru dodavatele v zadavaci Ihité nebo nepostupuje dle
odst. 5 pism. a) nebo b) tohoto ¢lanku, plati, Ze zadavaci fizeni je ukonceno. Zadavatel v takovém
pfipadé ucastnikim zadavaciho fizeni uhradi Gcelné vynaloZené naklady spojené s jejich Gcasti
v zadavacim fizeni.

" ptedbézné oznameni tak Ize vyuZit zejména za situace, kdy zadavaci podminky nejsou hotovy, jejich finalizace bude trvat
vice neZ mésic, ale zaroven bude vhodné po jejich finalizaci ziskat nabidky v co nejkratSim case.
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Clanek 39
Komise a pfizvani odbornici

Zadavatel mlzZe k provadéni ukon(l v zadavacim fizeni podle ZZVZ povéfit komisi; tim nejsou
dotceny jiné pravni predpisy upravujici zplsob rozhodovani zadavatele a ani tim neni dotcena
jeho odpovédnost za dodrzeni pravidel stanovenych ZZVZ. Ukony komise se povaiuji za Gkony
zadavatele.

U verejnych zakdzek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢ zadavatel zajisti, aby
hodnoceni nabidek provedla komise, kterd ma minimalné 5 clend, z nichZ vétsina ma pfislusnou
odbornost ve vztahu k predmétu verejné zakazky.

Pro ustaveni komise se obdobné pouZiji ustanoveni ¢l. 30 tohoto opateni.

Zadavatel mZe pro své rozhodovani pouZit i vyjadieni prizvanych odbornik(; tim neni dotéena
jeho odpovédnost za dodrzeni pravidel stanovenych ZZVZ a timto opatfenim.

Clanek 40
Prabéh zadavaciho fizeni

Neni-li ZZVZ nebo timto opatfenim stanoveno jinak, mlzZe zadavatel provést posouzeni splnéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni pred hodnocenim nabidek nebo aZ po hodnoceni nabidek.

U vybraného dodavatele musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim
fizeni a hodnoceni jeho nabidky vidy.

Zadavatel vzdy zvazi, zda hodnocenim nabidek pred posouzeni splnéni podminek ucasti
v zaddvacim fizeni nemuze dojit k poruseni zasad zadavani vefejnych zakazek.?

CAST CTVRTA
SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 42
Verejné zakazky zadavané prostrednictvim elektronického trzisté

Zadavatel je oprdvnén pro zaddvani verfejnych zakdzek ve vhodnych pripadech vyuzivat
elektronické trzisté.

Pristup k elektronickému trZisti, administraci uZivatell, metodickou podporu a skoleni uZivatelli
zajistuje odbor verejnych zakazek.

U fakult a dalSich soucdsti zadavaji zakdzky prostfednictvim elektronického trzisté pracovisté
vefejnych zakazek. Pro jednotlivé fakulty a dalSi soucasti mlze stanovit pfislusny vedouci
pracovnik uvedeny v ¢l. 14 odst. 1 pism. b) tohoto opatieni jinak. U rektoratu zadava zakazky
prostfednictvim elektronického trzisté odbor verejnych zakazek. Konkrétni podminky muze
stanovit kvestor.

8 Napf. za situace, kdy je kromé nabidkové ceny hodnocena i kvalita nabidky, mdZe dojit k tomu, Ze vitéznd nabidka dostane

parametru nejlepsi), ktera by vsak pfi posouzeni nabidky byla vyfazena a neméla by tak byt hodnocena. Pfi porovnavani
(hodnoceni) pouze téch nabidek, které splnuji vSechny zadavaci podminky, by tak mohlo byt poradi Uspésnych uchazect
odlisné.
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Fakulty a dalsi soucasti si mohou prostfednictvim kvestora vyzadat pomoc odboru verejnych
zakdazek pfi zaddvani zakazek prostfednictvim elektronického trzisté.

Zadani verejné zakdzky na elektronickém trzisti provadi zadavatel podle pravidel elektronického
trzisté, pficemz v takovém pfipadé se ustanoveni tohoto opatfeni upravujici zadavani verejnych
zakdzek nepouZiji.

Clanek 43
Nalezitosti smlouvy

Smlouva uzaviena s dodavatelem na plnéni verejné zakdzky ve vysi nad 50 000,- K¢ bez DPH musi
mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti, pokud zvlastni zdkon nestanovi
jinak:

a) Oznaceni ndzvu smlouvy a jeji evidencni Cislo;

b) oznageni smluvnich stran, jejich sidlo, IC a DIC, pokud jsou pfidé&leny, bankovni spojeni a
Cislo G¢tu a Gdaj o zapsani do verejného rejstiiku, ve. identifikace zastupci;

c) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

d) cenu bez DPH, cenu v¢. DPH, sazbu a vysi DPH, ptip. informaci, Ze dodavatel neni platcem
DPH, a platebni podminky;

e) dobu a misto plnéni;
f) musi byt uzaviena podle pravniho fadu Ceské republiky a Fidit se jeho rezimem,

g) musi v pripadé, Ze pfi plnéni verejné zakazky dochazi ke vzniku autorského dila,
pramyslového ¢i uzitného vzoru, vynalezu apod., obsahovat takova smluvni ujednani,
ktera vylouc¢i omezeni poctu moznych dodavateld predmétu plnéni jiné verejné zakazky
zadavané v budoucnu (napf. ujednani o poskytnuti licence ke vSem zpUsoblm uZiti
autorského dila v neomezeném rozsahu véetné opravnéni k udéleni podlicence apod.),

h) dalsi naleZitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcanského zakoniku, v platném znéni, zejména

i. ujedndni o smluvni pokuté,
ii. reklamace vad,
iii. zdaruky, pojisténi,
iv. pfipadné ustanoveni o zverejnéni smlouvy,
v. platnost smlouvy, podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.
Smlouva na plnéni verejné zakazky nesmi obsahovat:
a) rozhoddi dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zdkladé nakupu pres komoditni burzy,

b) takova smluvni ujednani, ktera by zpUsobila vylu¢né ¢i zvyhodnéné postaveni dodavatele,
s nimZz ma byt smlouva uzaviena, oproti jinym dodavatellm pti zadavani jiné verejné
zakazky zaddvané v budoucnu,

c) ustanoveni o nemoZnosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle kterého by
vypovézeni smlouvy bylo obtizné proveditelné.

Splnéni povinnosti dle odst. 1. a 2. tohoto ¢lanku zajistuje zadavajici Utvar uvedenim téchto
pozadavkll jako obchodnich podminek v zadavaci dokumentaci, nebo v navrhu smlouvy,
popfipadé ve vyzvé.
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V odlvodnénych pfipadech se mlze zadavajici utvar od povinnosti uvedenych v odst. 1. a 2.
tohoto ¢lanku odchylit. V takovém ptipadé je zadavajici Utvar povinen pisemné pred zahdjenim
zadavaciho fizeni tuto odchylku od{ivodnit a ptiloZit k dokumentaci verejné zakazky.

V prfipadé, kdy smluvni vztah vznikd na zakladé pisemné nabidky a jeji akceptace formou
objedndvky nebo na zdkladé objedndvky a jeji pisemné akceptace, musi objednavka obsahovat
minimalné naleZitosti uvedené v odst. 1 pism. b) azZ e).

Clanek 44
Kompletace a archivace dokumentace o verejné zakazce

Dokumentaci o verejné zakdzce se rozumi souhrn vSech dokumentdl v listinné ¢i elektronické
podobé a vystupy z Ustni komunikace, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po jeho
ukonceni vyZzaduje ZZVZ nebo dalsi relevantni predpisy, zejména nasledujici zakladni dokumenty:

a) Zadavaci podminky vymezujici predmét verejné zakazky, v¢. dokladl prokazujicich jejich
odeslani ¢i uverejnéni;

b) Uplné znéni origindl viech nabidek viech Ucastnik(l zaddvaciho Fizeni, véetné
pfipadného objasnéni ¢i doplnéni;

c) Protokol o otevirani obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusSnymi
osobami;

d) Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, véetné jejich pripadnych dodatkd;

e) Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslana vsem ucastnik(im zadavaciho fizeni, ktefi
podali nabidku ve Ih(té pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyrazena, véetné
dokladd prokazujicich jejich odeslani, pokud toto ozndmeni nebylo uverejnéno na profilu
zadavatele;

f) Oznameni o vyrazeni nabidky, véetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani/uverejnéni,
pokud byla néjakd nabidka vytazena;

g) Dodate¢né informace vcetné dokladd prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud
byly néjaké poZadovany;

h) Jmenovani povérfené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany), véetné
prohlaseni o jejich nepodjatosti;

i) Pisemna zprava zadavatele podle § 217 ZZVZ, pokud se zpracovava.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni a zdznamy o ukonech ucinénych
elektronicky podle § 216 ZZVZ po dobu 10 let od ukonceni zaddvaciho fizeni nebo od zmény
zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku.

V pripadé verejné zakdzky, jejiz predpokladanad hodnota je 400 000,- K¢ nebo nizsi bez DPH
a zdroven pfipadnd dotace poskytovana na takovou vefejnou zakdzku neni vy$si nez 50 %, je
zadavatel povinen uchovavat Ucetni doklady. Zadavatel je dale povinen uchovavat pisemnou
poptavku plnéni, pisemnou objednavku plnéni, pisemnou nabidku a pisemnou smlouvu, pokud
jsou tyto dokumenty pfi realizaci verejné zakazky vyhotovovany. Doba, po kterou musi zadavatel
veskeré tyto originalni dokumenty souvisejici s realizaci verejné zakazky uchovavat, je stanovena
po dobu 10 let od uzavieni smlouvy nebo od financniho ukonéeni projektu.
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Clanek 45
Uverejiiovani smluv

VSechny smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho fizeni na vefejnou zakdzku s hodnotou plnéni
vice nez 50.000,- K¢ je zadavatel povinen uverejnit v registru smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach dcinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsSich predpisi, a vsouladu s opatfenim rektora ¢.
18/2016.

Jednotlivé fakulty a dalsi soucasti mohou smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné vsech
jejich zmén a dodatkd uverejnit i na profilu zadavatele. Povinnost uverejnit smlouvu v registru
smluv tim neni dotcéena.

Smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho fizeni na verejnou zakazku, jejichz cena presahne
500.000 K¢ bez DPH, které ma univerzita dle ZZVZ povinnost uverejnit, je nutné uverejnit do 15
dn( od jejich uzavieni.

Clanek 46
Kontrola

Vykon kontroly ¢i auditu verejnych zakazek se provadi dle opatfeni rektora ¢. 25/2014, Vykon
vnitfniho auditu na Univerzité Karlové, a opatfeni rektora ¢. 47/2014, Pravidla kontrolni ¢innosti
na Univerzité Karloveé.

Stiznosti proti postupu zadavajicich Utvart nebo pracovist verejnych zakazek jednotlivych fakult,
dalSich soucasti a rektoratu posuzuje kvestor. Tyto stiznosti nemaji charakter namitek ve smyslu
§ 241 7ZVZ. V pripadé zjisténi pochybeni v postupu zadavajicich GtvarQ nebo pracovist verejnych
zakdzek pfijme kvestor opatreni k napravé.
Clanek 47
Stanoveni podrobnéjsiho postupu pfi zadavani verejnych zakazek

Vedouci pracovnici univerzity uvedeni v €l. 14 tohoto opatfeni mohou stanovit bliz§i podrobnosti
postupu zaddvani vefejnych zakdzek na jimi fizenych fakultach a soucdstech univerzity, takto
stanovena pravidla vSak nesmi byt v rozporu s timto opatfenim, tim neni dotéeno pravo fakult,
dalSich soucasti a rektordtu podle €l. 22 odst. 2 tohoto opatreni.

Clanek 48
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

Kvestor je povéfen opatfenim stanovit presnéjsi postupy na univerzité pfi zadavani verejnych
zakdzek i stanovit vzory dokumentd uzivanych pfi zadavani vefejnych zakazek na univerzité.

Vyjimku z postupll zadavani verejnych zakazek uvedenych vtomto Opatieni schvaluje rektor,
pfipadné kvestor, tim neni dotéeno pravo fakult, dalSich soucasti a rektoratu podle ¢l. 22 odst. 2
tohoto opatreni.

Timto opatfenim se zrusuje opatfeni rektora ¢. 52/2015, Zakladni principy, zasady a pravidla pro
zadavani verejnych zakazek v rdmci Univerzity Karlovy v Praze.

VSechna zadavaci fizeni, zahdjend pred nabytim Ucinnosti tohoto opatfeni, se dokonci dle opatreni
rektora ¢. 52/2015.

Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. fijna 2016.
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V Praze dne 29. zafi 2016

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

Opatreni rektora ¢. 27/2016 ve znéni OR ¢. 18/2017 nabyva ucinnosti dne 1. dubna 2017.
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