LEKARSKA FAKULTA
V PLZNI

Univerzita Karlova

V Plzni dne 9. 4. 2020
C.j.: UKLFP/120500/2020

PRIKAZ DEKANA C.5/2020
PRAVIDLA PRO CERPANI DOVOLENE
ZAMESTNANCU FAKULTY

Prava a povinnosti zaméstnanct v oblasti dovolené se fidi § 211 az § 223 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjsich predpisti. V navaznosti na vySe uvedena ustanoveni zakoniku prace stanovuyji nasleduyjici
pravidla pro ¢erpani dovolené zaméstnanct fakulty:
1. Dovolena ¢ini 40 dnt u akademickych pracovniki a 25 dnit u ostatnich zaméstnanca.
2. Dil¢i ztstatky dovolenych, které byly prevedeny z predchazejicich let, nafizuji vycerpat piednostné, a to
nejpozdéji do 30. 6. aktudlniho roku.
3. Stanovuji povinnost vycerpat dovolenou do konce kalendainiho roku, ve kterém pravo na dovolenou vzniklo.

Dovolenou cerpaji zaméstnanci dle pisemného rozvrhu cerpani dovolené, za ktery zodpovidaji vedouci
ustavi, vedouci klinik, vedouci oddéleni dékanatu a dalSich pracovist fakulty. Pisemny rozvrh ¢erpani
dovolené piedaji do 30. 4. aktudlniho roku osobnimu a mzdovému oddéleni.

5. Prilohou¢.1je pisemny rozvrh ¢erpani dovolené. P¥iloha bude aktualizovdna osobnim a mzdovym oddélenim
vzdy k 31. 1. pfislusného roku.
6. Vobdobi od 1. 5. do 31. 8. prislusného roku, ur¢uji ¢erpani pro jednotlivé skupiny pracovniki takto:
- akademicti pracovnici ¢erpaji dovolenou v délce alespori Sesti tydni. Se souhlasem vedouciho a v pfipadé,
Ze je plné zajisténa pedagogicka ¢innost, lze ¢erpat onéch 6 tydnt do 30. 9. prislusného roku;
- neakademicti pracovnici vy¢erpaji dovolenou v minimalni délce tfi tydnd.
7. Piisestavovani pisemného rozvrhu ¢erpani dovolené je tieba dbat na zajisténi plynulého a bezproblémového
provozu pracovisté s ohledem na jeho tikoly v tomto obdobi.

8. Zmény v pisemném rozvrhu ¢erpani dovolené podle okamzitych potfeb pracovist a zaméstnancl jsou
v kompetenci vedoucich pfislusnych pracovist. Zmény je tfeba provadét s ohledem na to, aby do konce
pfislusného kalenddiniho roku vycerpali zaméstnanci celou dovolenou v souladu s odst. 3 tohoto ptikazu.

9. Poskytuje-li se zaméstnanci dovolend v nékolika ¢astech, musi alesponi jedna ¢ast ¢init nejméné 2 tydny
veelku.

10. Za dodrZeni vyse uvedeného odpovidaji vedouci pracovnici klinik, astavii, oddéleni dékanatu a dalsich
pracovist fakulty.

1. Tento ptikaz nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu pana dékana.

12. Timto pfikazem se rusi Pfikaz dékana ¢. 4/2017.

prof. MUDTr. Jindfich Finek, Ph.D., MHA
dékan LF UK v Plzni
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