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Opatieni dékana ¢. 7 /2010

Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiovani zavérecnych praci

K provedeni ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkuSebniho fadu UK (dile jen ,,SZR UK®), &l. 6a odst. 1

Rigordzniho tadu UK (dale jen ,,RR UK*) a &l. 13 Opatieni rektora &. 6/2010 (dale jen ,,OR 6/2010%) vydavam toto
opatieni, které dopliiuje a upfesituje postupy tykajici se vypisovani témat, odevzdavani, evidence a zpfistupiiovani
zaveéreénych praci.

1.

2.
a)

b)
c)

d)

CL1
Uvodni ustanoveni

Za zavérecnou praci se povazuje bakalarska, diplomova, rigordzni a diserta¢ni prace ve smyslu § 45 odst. 3, §
46 odst. 3a 5 a § 47 odst. 4 zakona o vysokych skolach, v platném znéni. Prace ma listinnou (tiSténou) podobu
a podobu elektronickou.

Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a uplnost souborl prace vloZenych do
studijniho informacniho systému (dale jen ,,SIS®) a jejich soulad s odevzdavanou listinnou podobou prace
odpovida student, za zvetejnéni prace odpovida fakulta.

Z casového hlediska se zavérecné prace déli dle ¢l. 4 OR 6/2010 do tii skupin:
a) ,,nové prace”, tj. prace odevzdavané k obhajobé pocinaje 29. 9. 2010,

b) ,.star$i prace®, tj. prace odevzdané k obhajobé od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010,
C) ,.prace pied rokem 2006%, tj. prace odevzdané k obhajobé pied 1. 1. 2006.

CL.2
Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovniki fakulty

Dékan jmenuje v souladu s ¢l. 12 odst. 1 OR 6/2010 fakultniho koordinatora pro oblast evidence a zvetejnovani
zavéreénych praci. Pro LF UK v Plzni bude hlavnim koordinatorem p. Bohumila Cerna, ktera bude zajistovat
pfimou komunikaci s UVT UK a ziroveir bude kontaktni osobou pro studenty doktorského studijniho
programu. Osobou napomocnou koordinatorovi v oblasti informacnich systémii bude p. Karel Holman, ktery
bude zodpovédny za bezchybnou archivaci novych disertaénich praci v systému UVT UK a bude osobou
zodpovédnou za zodpovezeni dotazl studentti v ramei ukladani diserta¢nich praci do SIS.

Cinnost fakultniho koordinatora je rimcové popsana &l. 12 odst. 3 OR 6/2010. Fakultni koordinator zejména:
komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych praci s povétenou osobou dle ¢l. 12 odst. 1
OR 6/2010 Ustavu vypo&etni techniky UK (dale jen ,,UVT UK*),
pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavére¢nych praci,
sbird podnéty a pripominky k evidenci a zvefejiiovani zaveérenych praci z pracovist fakulty a od vedeni
fakulty a po vyhodnoceni na fakult& tyto predava UVT UK,
koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejiiovani zavéreénych praci v sou¢innosti s UVT UK, tj.
udéluje pokyny k provedeni piislusnych ukolti ve vazbé na evidenci a zvefejiiovani elektronické podoby
zaverecnych praci pracovnikiim fakulty dle odstavci 3 az 5, a to zejména pii ¢innostech dle odstavce 3 pism.
e) a f), odstavce 4 pism. f) a g) a odstavce 5 pism. ¢), a kontroluje zpracovani téchto tikold.
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3. Skolitel na LF UK v Plzni odpovida zejména za:

a)vypsani témat praci,
b) zadani témat praci studentim,
c)vloZeni svého posudku k zdznamu o praci

Referent oddéleni védy a vzdélani odpovida zejména za:

a) spravnost a uplnost evidence piihlasek k obhajobé,

b) spravnost a uplnost vlozenych vysledkt obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové
dokumentaci studenta, a to pro ,,nové prace® i pro ,,starsi prace” [(u ,, novych praci* véetné

zdznamu o pribéhu obhajoby)],

C) zaznamenani data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu nalezitosti odevzdané prace dle ¢l. 4 odst. 3,

d) kontrolu zdznamu o praci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni uplnosti zdznamu o praci pro jeho zvefejnéni) v
SIS,

e) ptipadné dodani podklada (listinné podoby prace, elektronické podoby prace, posudki k praci atd.) pro
doplnéni ,,starsich praci“ do SIS, nejsou-li k dispozici v knihovné fakulty®,

f) soucinnost pfi identifikaci prace, ktera je jiz vloZena v univerzitnim repozitafi nebo v knihovnim systému a
zaznam o ni ma byt pfenesen do SIS.

g) soucinnost pii identifikaci studenta, jehoz prace je jiz vloZena v univerzitnim
repozitafi nebo v knihovnim systému a zdznam o ni ma byt pfenesen do SIS,

Vedouci strediska védeckych informaci (knihovna) zodpovida zejména za:

a)ulozeni tisténé podoby prace do okamziku jejiho pfevedeni do univerzitniho archivu (do archivu se prevadi
jeden exemplaf prace),

b) zptistupnéni tisténé podoby prace, nestanovi-li pravni predpis jinak,

C)pouceni osoby pii nahlizeni do ti§téné podoby prace, ze ziskané informace nemohou byt pouzity
k vydéleénym tcelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tvirci ¢innost jiné osoby nez autora,

d) zvefejnéni informaci o kalkulaci nakladd na pofizovani vypist, opisti nebo rozmnoZenin zvetfejnéné prace a
zpusob jejich potizovani v piipade, Ze zavérecna prace nebo jeji ¢ast nema pisemnou podobu,

e)katalogizaci tisténé podoby prace, resp. Doplnéni automaticky vzniklého katalogiza¢niho zaznamu o
knihovnické udaje,

f) dopInéni zdznamui ,,starSich praci®, v€etné souborti s plnymi texty praci véetné posudkid oponentt do SIS,

g) soucinnost pii identifikaci prace, ktera je jiz vlozena v univerzitnim repozitati nebo v knihovnim systému a
zaznam o ni ma byt prenesen do SIS.

Vedouci stiediska védeckych informaci (knihovny) povéti provadénim téchto Cinnosti jednoho nebo vice

pracovniki knihovny.

Cl 3
Vypisovani témat, zadani prace

1. Jednotlivé oborové rady (OR), resp. predsedové OR, vypisuji témata disertacnich praci

2.

prosttednictvim SIS.

Po zapisu studenta do doktorského studijniho programu bude student zavazné piihlasen vedoucim
prace, nebo referentem k vybranému tématu prace. Student bude po pfijimacim fizeni pisemné
obeznamen s vysledkem pfijimaciho fizeni. Zména tématu prace je nasledné mozna

pouze na zakladé pisemné zadosti studenta, kterou posuzuje prodékan pro védu a vyzkum a nasledné
Védecka rada fakulty.

ClL 4
Nalezitosti, formalni uprava a odevzdani ,,nové prace*

1. Diserta¢ni prace musi vyhovovat formalnim kritériim stanovenym Studijnim fadem LF UK v Plzni,paragraf 39.




2. Typograficka iprava prace musi odpovidat Sablon¢, ktera definuje pozadovanou upravu prace. Doporucena
uprava disertaéni prace dle platnych norem je v pfiloze ¢. 1 tohoto opatteni.

3. Préace musi obsahovat podepsané zavazné prohlaseni o téchto skutecnostech:
a) student vypracoval praci samostatné,
b) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné citovany,
C) prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu.]

4. Zavérecnou praci odevzda student v terminu uréeném harmonogramem akademického roku dle odpovidajiciho
planovaného terminu obhajoby, a to ve dvoji podobé:

a) Ctyfi exemplafe prace v ti§téné podobé odevzda student vedouci oddéleni pro védu a vyzkum po kontrole
Skolitelem a predsedou pfislusné Oborové rady, ktefi ru¢i za kvalitu predkladané disertani prace a za
splnéni podminek pro uspésnou obhajobu disertaéni prace, které jsou definovany ve Studijnim fadu LF UK
V Plzni.Prohléseni uvedené v praci dle odstavce 3 student pfed odevzdanim prace vlastnoru¢né podepise.

b) Elektronickou verzi prace (totoznou s verzi ti§ténou), nevylucuje-li to jeji povaha (viz ¢l. 3 OR 6/2010),
vklada student prostfednictvim webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu
,»Témata praci (Vybér prace)“, a to vyhradné v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vyssi. Ma-li
prace piilohu ¢i pfilohy (napf. multimedidlni formaty ¢i softwarova dila), vlozi student do SIS také tuto
ptilohu (miZe mit jiny format nez PDF); v ptipadé¢ vice ptiloh vlozi jeden komprimovany soubor (napfi. ve
formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny piilohy prace. Velikost soubord ukladanych do SIS je omezena na
850 MB. V piipad¢, Ze je néktery ze soubort prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim SIS odevzda
soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory piesahujici limit odevzda spolu s tisténou podobou prace na
DVD nosiéi, ptipadné po dohod¢ s katedrou jinym zptsobem.

5. Termin pro odevzdani prace v tisténé i elektronické podobé je shodny, prace je povazovdna za odevzdanou,
pokud student v terminu odevzdal ob&é podoby prace.

6. Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich ptiloh a za soulad
(zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné
podoby prace mize byt divodem pro zahéjeni disciplinarniho fizeni.

V ptipadg, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potiebuje v elektronické podobe
prace provést dodate¢né zmény, pozada koordinatora o odemknuti zaznamu o praci v SIS pro upravy.
Odemknuti prace je mozné pouze do terminu stanovené¢ho harmonogramem pro odevzdani prace k obhajobé.
Pokud je tieba v SIS provést upravy i po datu uréeném pro odevzdani, provede takové zmény (zmény popisnych
atributl ¢i vloZenych soubord, které bézné odevzdava student) na zakladé souhlasu prodékana pro védu a
vyzkum koordinator. V ptipadé, Ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvetejnit, extrahuje student
pfislusné casti do ptilohy prace. V takovém piipadé€ student navrhne pfi odevzdani prace v SIS vylouceni ptiloh
prace ze zvetejnéni. Navrh mize podat téZ vedouci prace / skolitel, a to nejpozdéji do data obhajoby prace.

ClL5
Prihlaska k obhajobé

1. Termin podani piihlasky k obhajobé je dan harmonogramem akademického roku.

Ptihlaska k obhajobé musi byt odevzdana na piredepsaném formulafi, jehoz elektronicka podoba je ke staZeni na
webovych strankach fakulty, v oddéleni pro védu a vzdélani v odkazu doktorandské studium, a to na adrese:
http://www.Ifp.cuni.cz/download/sekce/doktorandske-studium

Vyplnénou a podepsanou piihlasku véetné piiloh odevzda student na odd€leni pro védu a vzdélani. Potvrzeni
ptihlasky studenta k obhajobé prace je podminéno odevzdanim prace v tisténé i elektronické podobée. Koordinator
zaznamena v SIS datum odevzdani tisténé podoby prace. Datum odevzdéani elektronické podoby prace
zaznamenava SIS automaticky. Koordinator provede kontrolu nalezitosti odevzdané prace uvedenych v €l. 4 a
vysledek této kontroly zaznamena do SIS.


http://www.lfp.cuni.cz/download/sekce/doktorandske-studium

CL 6
Obhajoba

1. Tisténd podoba odevzdané prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni pfed konanim
obhajoby a po dobu deseti pracovnich dnti po konani obhajoby na oddéleni pro védu a vvzdélani LFUK
v Plzni.

2. Zprace zpristupnéné postupem dle odstavce 1 je mozné pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo
rozmnozeniny. Odd¢leni pro védu a vzdélani zajistuje po dobu zpfistupnéni prace na odd€leni cinnosti
uvedené v ¢l. 2 odst. 4 pism. ¢) a d).

3. Skolitel a oponenti prace se seznami s elektronickou podobou prace v SIS Referent odd&leni pro védu a
vzdélani zajisti, Ze skoliteli a oponenttim bude k dispozici ti§téna podoba prace. Tisténa podoba prace bude
k dispozici pti obhajob¢ prace.
4. Po odevzdani prace, nejméné vsak tii pracovni dny pied konanim obhajoby prace, budou k
zdznamu o praci v SIS vlozeny elektronické podoby posudku skolitele a posudky oponenta tak,
aby se s témito posudky student mohl seznamit. Skolitel (ma-li vedouci prace / kolitel povinnost
psat posudek) a oponenti odevzdaji oddé€leni pro védu a vzdélani LF UK v Plzni téZ podepsané
posudky v tisténé podobé k zalozeni do spisové dokumentace studenta.
5. Po obhajobé vlozi koordinator k zaznamu o praci v SIS zaznam o prib&hu obhajoby®.

CL7
Kontrola a zvefejnéni prace

1. Po obhajob& prace ma autor prace moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty
prace (obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 15 dnil po
konani obhajoby.

Po obhajobé prace provede koordindtor v SIS kontrolu uplnosti zdznamu o praci véetné
ptilozenych soubort dle ¢l. 2 odst. 3 pism. d) z hlediska nalezitosti pro zvefejnéni elektronické
podoby prace a kontrolu souladu ¢eského a anglického nazvu préce s listinnou podobou prace. Po
provedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zvetejnéni provedenim tzv. finalizace, a to
nejpozdéji do 20 dni od obhajoby.

2. Zadost o vyloudeni piiloh prace ze zvefejnéni dle ¢1. 4 odst. 9 posuzuje prodékan fakulty. Vysledek tohoto
posouzeni zaznamena do SIS koordinator pied finalizaci zaznamu o praci dle odstavce 2.

3. Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti lhity dle ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li stanoveno jinak) bude
elektronicka podoba prace automaticky odeslana do univerzitniho repozitafe ke zvetejnéni a zaznam o
praci bude katalogizovan v knihovnim systému. Tist€énou podobu prace pieda oddéleni pro védu a vzdélani
knihovné fakulty, ktera provede jeji zvefejnéni prostfednictvim vécné databaze dle ¢l. 18a odst. 6 SZR UK,
resp. ¢l. 6a odst. 6 RR UK.

4. Vylouceni celé prace ze zvetejnéni je mozné pouze v pripadech a postupem uvedenym v ¢l. 10 OR 6/2010.

Skolitel miize v SIS pozadat o prodlouzeni lhiity pro zvefejnéni prace dle ¢l. 11 odst. 2 OR 6/2010, a to
nejpozdéji v den obhajoby prace. Zadost o prodlouzeni lhlty pro zvefejnéni prace posuzuje prodckan
fakulty. Vysledek tohoto posouzeni zaznamena do SIS koordinator pied finalizaci zaznamu o praci dle
odstavce 2.

V prubéhu akademického roku 2010/2011 bude do SIS doplnéna funkcionalita pro zpfistupnéni zaznamu o praci, véetné
vlastniho textu prace a vlozenych posudkd, také vSem c¢leniim zkusebni komise.

Povinnost zvefejiiovat zdznam o prubéhu obhajoby plyne z novely zakona o vysokych skolach zdkonem ¢. 159/2010 Sb., a
to s uCinnosti od 1. 7. 2010.



ClL 8
Zavéreéna ustanoveni

Doplitovani praci do SIS, odevzdanych k obhajobé pfed nabytim ucinnosti tohoto opatfeni, bude probihat
v nasledujicich terminech vychazejicich z €l. 14 odst. 8 OR 6/2010:

a) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 nejpozdéji  do 30. 9. 2011

b) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 nejpozdéji do 30. 6. 2012

€) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2008 nejpozdéji  do 30.6. 2014

Doplnovani ,,starSich praci“ do SIS dle odstavce 1 budou zajistovat pracovnici knihovny fakulty. Fakultni
koordinator a povéfeny pracovnik stfediska védeckych informaci se v pfipadé nejasnosti mohou obracet na
osoby spojené s danou praci (zejména vedouci / skolitel, oponenti) s zadosti o doplnéni chybéjicich tdaju ¢i
dokumentt k dané praci.

Pro skolitele praci, oponenty praci a dalsi fakultni pracovniky byly vytvofeny navody, které jsou k dispozici ke
stazeni na adrese http:/is.cuni.cz/1S-154.html

Toto opatieni nabyva tucinnosti dne 29. 9. 2010.

doc. MUDr. Boris Kreuzberg, CSc.,v.r.
dékan fakulty


http://is.cuni.cz/IS-154.html

