Doporuceni k psani text habilita¢nich, diserta¢nich, diplomovych,
bakalarskych a semestralnich praci

Pro zpracovani habilitacnich a diserta¢nich praci (dale jenom prace) plati
doporu¢eni mezinarodni normy CSN ISO 7144 Dokumentace - Formaini uprava disertact a podobnych
dokumentii a norem s ni souvisejicich. Pod pojmem disertace je v této normé v kapitole 3 definovan
»dokument, ktery seznamuje s autorovym vyzkumem a jeho vysledky a ktery je autorem predkladén na
podporu ziskani védecké hodnosti nebo odborné kvalifikace". Narodni poznamka pojem disertace
roz§ifuje ,,téZ na podporu ziskani védeckopedagogické hodnosti". Z uvedeného tedy plyne, Ze tato
norma fesi psani diserta¢nich i habilitaénich praci. Aby si posluchaci osvojili tato pravidla, bylo by
vhodné jiz v pribéhu studia tuto i s ni souvisejici normy uplatiiovat v prislusném rozsahu pii psani
laboratornich protokolii, semestralnich a ro¢nikovych praci.

V praci autor podava pisemnou formou obraz o urovni svych znalosti, o schopnosti fesit dany
problém, o ptehledu praci publikovanych ve sledované oblasti a o zptisobu mysleni a vyjadfovani.

Autor by mél dbat na srozumitelnost vykladu, jednotlivé kapitoly i prezentace vysledkil feseni
a vyzkumu by mely mit logickou navaznost, popis feseného tématu by mel mit gradaci. Zietelné by
mély byt oddéleny vysledky vlastniho vyzkumu a feSeni od vysledka prevzatych z literatury. VSechna
pouzita literatura by méla byt disledné citovana. Samoziejmosti je pozadavek na maximalni peclivost,
slohovou a gramatickou spravnost.

1. Prace by se méla podle této normy ¢lenit na:
- uvodni ¢ast;
- hlavni textovou ¢ast;
- prilohy;
- zavére€nou Cast.

Uvodni &ast zahrnuje:

- ptedni desku a piidesti. Pfedni deska obsahuje podstatné prvky titulniho listu: nazev Skoly,
fakulty a katedry, oznaceni typu prace, jméno autora a rok vypracovani;

- titulni list obsahuje: nazev Skoly, fakulty a katedry, oznaceni typu prace, nazev prace
(ptipadné podnazev), plné jméno autora, jméno skolitele nebo vedouciho prace a misto a rok
zpracovani;

- abstrakt (v ¢eském a anglickém jazyce) maximalné o rozsahu jedné stranky, zpracovany
podle CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci;

- predmluvu (prohlaseni o samostatném zpracovani a citaci vSech pouzitych prament);

- obsah;

- seznam pouzivanych symboli a zkratek (fazenych abecedné).

Textova Cast obsahuje:
- 1Uvod;
- cil prace;
- popis soucasného stavu feSeného tématu véetné literaturni reserse;



- popis feSeni a vysledky vyzkumu;

- hodnoceni a zavér;

- soupis bibliografickych citaci (seznam pouzité literatury) zpracovany podle CSN ISO 690
Dokumentace - Bibliografické citace a CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace -
Bibliografické citace - ¢ast 2: Elektronické dokumenty a nebo jejich cdsti. Uvadi se jenom ta
literatura, na kterou je v textu odkaz. Doporucuje se soupis citaci sefadit abecedné podle
autord a roku vydani a v textu pouzivat odkazy na jméno uvadéné v hranatych zavorkach
(viz ptiloha 1).

Ptilohy:

- do ptiloh se umistuji textové vypisy rozsahlejsich zdrojové texty pocitacovych programd,
pocitacové sestavy a tabulky, podrobné popisy zafizeni, obrazova dokumentace, uzivatelské
prirucky a navody na pouziti a pod.;

- jsou-li pfilohy rozsahlé, mohou byt svazany jako samostatny dil.

Zaverecna Cast zahrnuje:
- rejstiik (je-li pozadovan);
- podékovani (je-li zvykem);
- errata;
- zadni pridesti a desku;
- dodatky (diskety, CD ROM, vzorky aj.).

Textova stranka a text:

pii psani textu by se méla respektovat ptisluina doporuceni CSN 01 69140 Uprava pisemnosti
psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory;

vzhledem k tomu, Ze textové editory ve vétSiné piipadu pouzivaji tzv. True Type pismo (riizna
Sitka znakil a automatické pridélovani Sitky mezer) a Citelnost tisku pii pouzivani pocitacovych
tiskdren je vysoka, pozbyva potiebnost pouzivani tzv. normostranky (30 tfadkd, 60 uhozl na
radku a radkovani 1%);

okraje - nahofe 3 ¢cm, u hibetu (vazby) 3 cm, ostatni 2,5 cm;

typ a velikost pisma Times New Roman 12-14 bodt nebo Arial 11-12 body;

radkovani jednoduché;

zarovnani textu do bloku;

nepouzivat automatické déleni slov;

text je mozné psat oboustranné;

text se Cleni na kapitoly, oddily a pododdily (celkem max. 3 urovné), dal§i Clenéni se
nedoporucuje;

text musi zacinat na licové stran¢ a kazda kapitola na nové strang;

¢islovani stranek zac¢ina titulnim listem, ¢isla stranek se vSak tisknou az od obsahu;

poznamky pod Carou pouZzivat jenom ve vyjimecnych pfipadech (nadmérny pocet téchto
poznamek ¢ini text neptehlednym);

prilohy maji vlastni ¢islovani stranek, sestavajici z Cisla prilohy a potadového ¢isla stranky v
této priloze oddélené teCkou nebo pomlckou;

Nadpisy kapitol

Jejich psani se fidi doporu¢enim CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovini oddilii a pododdilii

psanych dokumentii:

mezi Cislo kapitoly a text nadpisu se nepiSe tecka;
za textem kapitoly se nepiSe tecka;
pro lepsi rozliSeni je mozné jako odd€lovac mezi ¢islem a textem pouzit vice mezer;



- nadpis kapitoly se nepodtrhava;

- nadpis kapitoly je mozné zvyraznit tu¢né a pismem o vétsi velikosti;
- od predchazejiciho textu se odd€luje alespon jednim prazdnym fadkem;
- od nasledného text je dobré jej oddélit prazdnym fadkem nebo pialiadkem.

Priklad:

1 Hlavni kapitola
1.3 Oddil 1.3.2
Pododdil

Odstavce je zadouci zvyraznit:
- odsazenim prvniho fadku na definovany pocet mezer nebo
- vloZenim mezi odstavce vétsi fadkové mezery.

Priklad:
a)
... kon¢i text predchazejiciho odstavce.
Takto za¢ina novy odstavec ..........
b)
konc¢i text predchazejiciho odstavce.

Takto za¢ina novy odstavec ....

Tabulky

Popisuji se uvedenim textu Tabulka (s velkym poc¢ateénim pismenem), poiadovym ¢islem
(souvisle pro celou praci nebo prislusnou kapitolu s uvedenim cisla této kapitoly oddé€lené teckou
nebo pomlckou) a popisnym textem (s velkym pocatecnim pismenem). Mezi poradové Cislo a text
se umistuje poml¢ka. Za popisnym textem se nepiSe tecka. Tento popis je umistén zarovnané na
stied nad tabulkou. Doporucuje se tento text umistit do prvniho slou¢eného fadku tabulky, ktery se
neramuje. Tim se zajisti, Ze nadpis bude vzdy soucasti tabulky a bude se s ni pfi formatovani textu
automaticky presouvat. Od predchazejiciho a nasledného textu se tabulka odd€luje jednim
prazdnym tadkem. V textu se pak na tabulku odkazuje slovem tabulka (pokud to neni zacatek

véty, pak psané malym poc¢ate¢nim pismenem) a jejim Cislem.

Priklad:

a) Cislovani: Tabulka 5 - Text (pata tabulka v celém textu), Tabulka 4.2 - Text (druha tabulka v
kapitole 4), Tabulka 5.8 - 3 - Text (tfeti tabulka v oddilu 5.8);

b) vzor tabulky

Tabulka 3.1 - Vysledky experimentu

¢) odkaz na tabulku ... jak je uvedeno v tabulce 3.1 ...




6. Obrazky

Pod pojmem obrazek rozumime souhrnné vsechny grafické objekty (obrazky, kresby, fotografie,
grafy, vyvojové diagramy, . ). Pro popis obrazkl plati podobna pravidla jako u tabulek. Uvadi se
text Obrazek (s velkym pocate¢nim pismenem), poradové ¢islo, pomlcka a popisny text (S
velkym pocate¢nim pismenem). Text popisu obrazku se vSak na rozdil od tabulky umistuje
zarovnan¢ na stfed pod obrazek. Nejvhodnéj§i je umistit popisny text do textového pole a s
obrazkem pak seskupit, aby vznikl jeden graficky objekt. Od predchazejiciho a nasledujiciho textu
se obrdzek odde€luje jednim prazdnym tadkem. Pti odvolavce na obrazek v textu se pouziva odkaz

obrazek (s malym pocatecnim pismenem) a jeho poradové ¢islo.

Priklad:
a) vzor obrazku

Obrazek 1 - Pohled na hory

b) odkaz na obrazek ... na obrazku je zfetelné...

7. Grafy
Grafy mlzeme rozd¢lit na ilustracni, teoretické a experimentalni. Prokladani bodi ziskanych
experimentem (pozorovanim, prizkumem) by se mélo provadét exaktni formou (matematicko -
statistickym vypoctem). VSechny grafické editory dnes maji k disposici aparat pro tvorbu
nekterych zakladnich regresnich zavislosti, resp. je mozno potiebné vypocty naprogramovat.
Prokladani ,,od ruky", nebo pouzivani kiivitka je pfi moznosti pouzivat k zpracovani vypocetni
techniku jiz anachronismem. Zptisob kresleni se ¥idi CSN 01 3180 Kresleni diagramii. Pro jejich
umisténi do textu plati stejna pravidla jako u obrazku, vcetné toho, Ze graf ma také nazev obrazek.

Priklady: viz ptiloha 2

Poznamka. Citovani delSich pasazi z cizich d¢€l, kopirovani tabulek a obrazkd z jinych publikaci
podléha ustanovenim autorského zakona. Bez pisemného svoleni autora a bez uvedeni autora a
pramene je citovani, kopirovani a prezentovani téchto casti nepripustné.

8. Vzorce arovnice
Pro psani rovnic se pouzivaji pfislusné editory rovnic, které jsou dnes soucasti kazdého textového
editoru. V rovnicich se pouZivaji znaky a znacky definované CSN ISO 31-11 Veliciny a jednotky -
Cast 11: Matematické znaky a znacky pouzivané ve fyzikdlnich véddach a technice. Rovnice se



10.

umist'uji na samostatném tadku bud’ zarovnané k levému okraji nebo zarovnané na stied fadku a
oddélen¢ od piedchoziho a nasledného textu prazdnym ptl nebo plnym fadkem. Napravo od
rovnice zarovnané na pravy okraj se v kulatych zavorkach umistuje poradové ¢islo rovnice, aby
bylo mozné se na ni v textu odkazovat. Symboly proménnych se pisi kurzivou, aby se odlisily od
bézného textu. Velikost a typ pisma je nutné nastavit v souladu s velikosti a typem pisma textu
prace.

Priklad:

N
X =£Xi (1)
i=1

Jednotky fyzikalnich veli¢in:

pouzivaji se jenom normami definované jednotky podle CSN ISO 31, casti 0 az 13, které
vychézeji z mezinarodniho standardu soustavy mérych jednotek SI, CSN ISO 1000 Jednotky SI
a doporuceni pro uzivani jejich nasobkii a pro uzivani nekterych dalsich jednotek;

jednotky se neumist'uji do zavorek, od piislusné veli¢iny se mohou oddélit ¢arkou, lomitkem
nebo predlozkou v;

v zapisu jednotky se nedoporucuje pouzivat znak / (lomitko), jmenovatel se vyjadifuje zapornou
mocninou;

casti slozenych jednotek se oddé€luji teCkou (symbolicky znak pro nasobeni)

je-li veli¢ina bezrozmérna, pak se zadna jednotka neuvadi. Pouzivani jednicky ve tvaru [1] nebo
(1) pro vyjadteni bezrozméernosti nema opodstatnéni.

Autorstvi
Autorstvi upravuje zakon ¢. 121/2000 Sb. Zdkon o prdavu autorském, o pravech souvisejicich s
pravem autorskym a o zmené nékterych zakomi (autorsky zakon). Podle tohoto zakona:

je habilitacni a diserta¢ni prace povazovana za $kolni dilo (§35, odst. 3);

je dilem rovnéz pocita¢ovy program, audiovizualni produkt, fotografie (§2, odst. 1 a 2, §62,
odst. 1, §63, odst.1, §65, odst. 1);

predkladatel prace je ze zékona jejim jedinym autorem (§5, odst. 1). Skolitel, konzultant,
vedouci prace neni ani ze zakona (§8, odst. 2) ani z podstaty véci spoluautorem (praci
predklada sam uchazec jako podklad pro ziskani prislusného titulu nebo profesni kvalifikace).
Vyraz vdécnosti za vedeni a poskytnuti odbornych rad lze vyjadfit podékovanim a citaci
pouzitych dél vedouciho prace véetné odkazu na osobni komunikace;

Skola ma pravo uzit vysledky habilitacni a disertacni prace bez souhlasu autora jenom v
rozsahu vyjmenovaném v zakonu (§35 a §31);

Skola ma pravo uzaviit s autorem licenéni smlouvu o uziti Skolniho dila (§60, odst. 1). Autor
by se takovému uzavieni smlouvy nemél branit, Skola ma pravo domahat se jejiho podpisu
soudni cestou. Autorstvi podpisem této smlouvy zlstava nedotéeno;

pokud S$kola hodla praci vyuzit ke komercnim ucelim, musi byt ve smlouvé pro autora
stanovena vySe odmeny, nebo stanoven zplsob jejiho uréeni (§49, odst.1).



