
 

  

V Plzni dne 21. 09. 2011  

Č. j.: 3250/2011 

 

 

Opatření děkana č. 5 / 2011 

 

kterým se stanoví  rozsah činnosti tajemníka na LFPL  

(Úplné znění předpisu) 

  

V návaznosti na ustanovení čl. 13 Statutu LFUK v Plzni a paragrafu 32 Zákona  

o vysokých školách v platném zn ění:  

 

- řídí administrativní činnost děkanátu a spolupracuje v tom s proděkany fakulty 

- zastupuje děkana ve věcech hospodářských a správních 

- připravuje návrh rozpočtu fakulty a kontroluje jeho plnění 

- na žádost senátu předkládá zprávu o stavu hospodaření fakulty 

- provádí kontrolu investičních záměrů předkládaných ústavy a klinikami 

- podílí se na přípravě výběrových řízení vyhlašovaných v souvislosti s rekonstrukcemi 

a investičními akcemi prováděnými na fakultě 

- řídí a kontroluje přípravu zprávy o činnosti a hospodaření fakulty 

- je přímo odpovědný za chod oddělení, která jsou mu podřízena 

- jedná nebo rozhoduje v dalších věcech, které mu svěří děkan fakulty 

 

navrhuje d ěkanovi: 

- personální opatření a platová zařazení pracovníků děkanátu  

- příkazy a opatření ve věci hospodaření fakulty a správy svěřeného majetku 

 

Za své činnosti  je tajemník odpov ědný d ěkanovi a je povinen řídit se jeho pokyny. 

 

 

 

 

doc. MUDr. Boris Kreuzberg, CSc., v. r.  

děkan fakulty 


