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Attachment No. 1 – Dean’s Directive No. 2/2026

DOMESTIC TRAVEL ORDER

SETTLEMENT OF DOMESTIC BUSINESS TRIP
 The business trip report is attached.

DATE USED MEANS OF 
TRANSPORT TRAVEL FARES ACCOMODATION MEAL 

ALLOWANCE
NECESSARY IN­
CI DENTAL EXP. TOTAL CORRECTION

SUBTOTAL

PROVIDED FREE 
OF CHARGE

  accomodation
  fare

FREE MEALS  
FIRST DAY /  DAYS BETWEEN/ LAST DAY CASH ADVANCE

ADD.  PAYM / 
OVERPAY

I declare that all data are true and complete.

DRIVEN DISTANCE km TRAVEL ALLOWANCES TO BE SENT TO

⌀ FUEL PRICE IN AT.  DOC. CZK EMPLOYEE’S 
SIGNATURE⌀ CONSUMPT. OF THE CAR (RC) l/100 km DATE

EXPENDITURE – REVENUE CASH VOUCHER NUMBER: date and signature

THE ADVANCE HAS BEEN VERIFIED AND ADJUSTED TO CZK:

PAIED ADVANCE: ADD.  PAYM./OVERPAYMENT:

IN WORDS: ADJUSTED BY RECIPIENT

CASHIER TRANSACTOR BUDGET MANAGER CHIEF ACCOUNTANT

amounts in CZK

EMPLOYEE P.  ID. TRAV.  ORD.  NO.

ADDRESS TEL.

DEPARTMENT E-MAIL

BEGINNING OF TRAVEL (PLACE) DESTINATION END OF TRAVEL (PLACE)

DATE/TIME DATE/TIME

PURPOSE

PASSENGERS CHOSEN MEANS OF TRANSP.

CASH ADVANCE SOURCE OF FUNDS

PAID ON APPROVED BY
(if  di f ferent  from the 
authorized)RECEIPT NO.

CASHIER’S  SIGNATURE DATE SIGNATURE OF THE AUTHORIZED 
EMPLOYEE

/
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Příloha č. 1 – Opatření děkana č. 2/2026

CESTOVNÍ PŘÍKAZ TUZEMSKÝ

VYÚČTOVÁNÍ TUZEMSKÉ PRACOVNÍ CESTY
Zpráva o výsledku pracovní cesty je přiložena.

DATUM DOPRAVNÍ PROSTŘ. J ÍZDNÉ UBYTOVÁNÍ STRAVNÉ VEDLEJŠÍ 
VÝDAJE CELKEM UPRAVENO

CELKEM

BEZPLATNĚ 
POSKYTNUTO

  ubytování
  jízdné

J ÍDEL ZDARMA  
PRVNÍ DEN / OSTATNÍ DNY /  POSLEDNÍ DEN ZÁLOHA

DOPLATEK / 
PŘEPLATEK

Potvrzuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a správně.

UJETÁ VZDÁLENOST km CESTOVNÍ NÁHRADU ZASLAT NA ÚČET

CENA PHM Z PŘIL.  DOKLADŮ Kč PODPIS 
ZAMĚSTNANCESPOTŘEBA VOZU DLE TP l/100 km DATUM

VÝDAJOVÝ – PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ DOKLAD Č. datum a podpis

ÚČTOVANÁ NÁHRADA BYLA PŘEZKOUŠENA A UPRAVENA NA KČ:

VYPLACENÁ ZÁLOHA: DOPLATEK/PŘEPLATEK:

SLOVY: VYÚČTOVÁNÍ UPRAVIL PŘÍJEMCE

POKLADNÍK PŘÍKAZCE OPERACE SPRÁVCE ROZPOČTU HLAVNÍ ÚČETNÍ

částky v Kč

ZAMĚSTNANEC OS.Č. Č .  CEST.  PŘÍK.

BYDLIŠTĚ TEL.

ÚTVAR E-MAIL

POČÁTEK CESTY (MÍSTO) MÍSTO JEDNÁNÍ KONEC CESTY (MÍSTO)

DATUM/ČAS DATUM/ČAS

ÚČEL CESTY

SPOLUCESTUJÍCÍ URČENÝ DOPR.  PROSTŘEDEK

POVOLENÁ ZÁLOHA ZDROJ FINANCOVÁNÍ

VYPLACENA DNE SCHVÁLIL PŘÍKAZCE 
OPERACE (pokud se l iš í  od 
oprávněného)POKL.  DOKLAD Č.

PODPIS POKLADNÍKA DATUM PODPIS PRACOVNÍKA OPR.  K POVOLENÍ 
CESTY

/
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