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alej Svobody 1655/76
323 00 Pilsen
ID: 00216208

CZ

TRAVEL ORDER NO.

COUNTRY (EXCEPT CR)DATE OF BUSINESS TRIP

PURPOSE OF THE BUSINESS TRIP AND BENEFIT FOR EMPLOYER / PROJECT

EMPLOYEE PERSONAL ID

BUSINESS TRIP REPORT

If the number of the travel order is written at the top of the report, there is no need to fill out the above mentioned items.

active participation
passive participation

PRESENTED WORKS (ACTIVE PARTICIPATION)

PROJECT USED FOR 
FINANCING

Attachment No. 3 – Dean’s Directive No. 2/2026

EMPLOYEE’S SIGNATURE HEAD’S SIGNATURE

DATE DATE OF SUBMISSION

OTHER COMMENTS ON THE BUSINESS TRIP (OPTIONAL)

car is the chosen means of transportion
TIME OF DRIVING SAFETY REST BREAKS

DATE TIME HOURS FROM TO MIN.

BEGINNING

END

BEGINNING

END

For security reasons it is necessary to make a rest break of 30 min. 
after every 4,5h of driving or at least two breaks of 15 min during 
driving.

alej Svobody 1655/76
323 00 Plzeň

IČO: 00216208

EN

ČÍSLO CEST.  PŘÍKAZU

ZEMĚ (KROMĚ TUZEMSKA)DATUM KONÁNÍ PRACOVNÍ CESTY

DŮVOD KONÁNÍ CESTY A PŘÍNOS PRO ZAMĚSTNAVATELE /  PROJEKT

ZAMĚSTNANEC OSOBNÍ ČÍSLO

ZPRÁVA Z PRACOVNÍ CESTY

V případě vyplnění čísla cestovního příkazu v záhlaví není nutné pole výše vyplňovat.

PODPIS ZAMĚSTNANCE PODPIS VEDOUCÍHO  PRACOVNÍKA

DATUM DATUM PŘEDÁNÍ

aktivní účast
pasivní účast

PREZENTOVANÉ PRÁCE (AKTIVNÍ ÚČAST)

DALŠÍ  POZNÁMKY K PRACOVNÍ CESTĚ (NEPOVINNÉ)

HRAZENO 
Z PROJEKTU

určeným dopravním prostředkem je auto
DOBA ŘÍZENÍ BEZP.  PŘESTÁVKY

DATUM ČAS HOD. OD DO MIN.

POČÁTEK

KONEC

POČÁTEK

KONEC

Zákonnou bezpečnostní přestávku 30 min. je nutné čerpat po 4,5 
hod. jízdy nebo je nutné čerpat dvě alespoň 15 min. přestávky 
v době řízení.

Příloha č. 3 – Opatření děkana č. 2/2026

https://lfp.cuni.cz/en
https://lfp.cuni.cz
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